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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A DEPARTAMENTULUI PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA DIN CADRUL
UNIVERSITATII HYPERION DIN BUCURESTI
Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Departamentul pentru Invatimant la Distantd functioneazi sub egida
Universitatii Hyperion din Bucuresti, fiind infiintat prin Hotdrare a Senatului Universitatii, ca
structurd institugionald specializata pentru initierea si managementul programelor la forma de
invatdmant la distanta.

Art. 2. Invatamantul la distantd (ID) este o forma de invatdmant superior flexibila prin
care se asigurd dobandirea de cunostinte si competente generale si de specialitate la un nivel de
calificare adecvat exercitarii unei profesii pe piata fortei de munca, fiind totodata un promotor
al societatii informationale, facilitdnd internationalizarea si globalizarea Invatimantului.

Art. 3. Invitamantul la Distanta (ID), ca forma de instruire institutio—na—lizata, include
elemente de flexibilitate care il fac mult mai accesibil pentru studenti, comparativ cu sistemul
traditional, bazat pe comunicarea directd intre cadrul didactic si student. Conceptul de
flexibilitate se refera la structurarea materialului predat, metode de predare - verificare -
evaluare, formele de asistenta oferite studentilor si altele.

Art. 4. Programele de pregatire in forma invatamantului la distantd se carac-terizeaza
prin utilizarea resurselor specifice unui invafamant informatizat, a sistemelor de comunicatii la
distanta, pe autoinstruire i autoevaluare, precum si pe sistemul tutorial.

Art. 5. Invatimantul la distantd se bazeaza pe materiale concepute intr-un mod specific,
care pot fi sub forma de materiale scrise, audio, video, multimedia, programe radio-TV, pagini
web, Intalniri fata in fata, video-conferinte sau alte forme si tipuri de activitagi.

Art. 6. Functionarea invatamantului la Distantd (ID) in Universitatea Hyperion din
Bucuresti se desfisoard in conformitate cu Legea Invitimantului Superior nr. 199/2023
actualizata, cu H.G. nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatamantului la
distantd si a invatdmantului cu frecventa redusa in institutiile de invatdmant superior, H.G. nr.
1175/2006 privind organizarea studiilor universitare de licenta si aprobarea listei domeniilor
si specializdrilor din cadrul acestora, modificatd prin H.G. nr. 676/2007, si H.G. nr. 1418/2006
pentru aprobarea Metodologiei de evalurare externa, a standardelor, a standardelor de referinta
si a listei indicatorilor de performantd a ARACIS, precum si a H.G. 635/2008, modificatd prin
H.G. 922/2008 privind structurile institugiilor de invatdmant superior si specializarile/
programele de studii universitare de licentd acreditate sau autorizate sd functioneze provizoriu
organizate de acestea.

Art. 7. (1) Departamentul pentru Invatimant la Distantd (DID) este subordonat
Senatului Universitatii Hyperion din Bucuresti. Coordonarea si legatura permanentd a DID cu
Senatul este realizata prin Prorectorul cu activitatile didactice. DID este reprezentat in Senat de
cel putin un student inscris la aceastd forma de studiu.

(2) Misiunea Departamentului pentru Invatimant la Distant este si realizeze serviciile
de administare si coordonare a tuturor activitatilor de invatamant la distanta la nivel de
universitate, Tn cooperare cu facultatile universittii, pentru asigurarea furnizarii de programe
de instruire de calitate, competitive din punct de vedere stiintific si metodologic la nivel
national si european.

Art 8. Conceput ca formare initiald si structurat pe specializarile care functioneaza la
cursurile de zi, invatamantul la distantd in cadrul Universitatii Hyperion din Bucuresti este
sustinut pe urmdtoarele niveluri decizionale: strategic (prin intermediul Senatului Universitatii,
care planifica, organizeaza, coordoneaza si controleazd activitatea de ansamblu la aceasta
forma de invatamant; tactic (prin intermediul Decanatelor facultatilor, care asigurd coordonarea
si controlul intregului proces didactic) si operational (prin intermediul Departamentului ID,
care asigurd logistica informationald necesara desfasurarii procesului de Invatimant si a
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activitatilor administrative, atat in Bucuresti, cat si in eventualele centre teritoriale ID).

Art. 9. In cadrul Universitatii Hyperion din Bucuresti programele universitare in sistem
ID asigura studii universitare de licenta, finalizate cu diploma de licenta.

Art. 10. Durata studiilor pentru programele ID este aceeasi ca in cazul programelor de
studii corespondente, organizate la zi.

Art. 11. Structura planurilor de nvatamant pentru programele de studiu ID respecta
intocmai structura planurilor de invatdmant a programelor corespondente, organizate la zi §i
respecta regulile de transformare in activitagi specifice Tnvata—mantului la distanta.

Art. 12. Diplomele de studii elaborate de institutiile de invatamant superior, in
conditiile legii, pentru specializarile ID confera aceleasi drepturi ca cele eliberate pentru
specializarile de la forma de invatamant zi.

Art. 13. Toate activitatile specifice Tnvatdmantului la distanta sunt finantate din resurse
proprii, obtinute din taxele de scolarizare sau de studiu, precum si din alte surse de venituri
obtinute in conditiile legii (granturi, contracte de cercetare, donatii, sponsorizari etc.).

Art. 14. (1) Intrucat in cadrul Universitatii Hyperion functioneazi si doud forme de
Invataimant cu Frecventd Redusid (FR) pentru doud programe de studiu, prin hotirirea
Senatului din 28.02.2003, in cadrul Departamentului ID a fost inclusa si partea de FR, astfel
incat pe universitate s-a format un departament unic ID/FR, conform normelor legale (H.G.
1011/2001).

(2) Departamentul ID/FR functioneazd pe baza prezentului Regulament pentru
functionarea cursurilor I.D. aprobat de Senatul Universitatii. Departamentul este realizat si
organizat in principal pe structura ID si, in plus, sunt prezentate particularitatile si prevederile
specifice pentru forma FR, in special in ceea ce priveste planurile de Invatimant, fisele
disciplinelor, orare si metode tutoriale, baza materiala etc.

Capitolul I 5
TERMENI SI DEFINITII SPECIFICE INVATAMANTULUI LA DISTANTA

Art. 15. Invatimantul la distantd este o formd de invatimant superior prin care se
asigurd posibilitatea de formare initiald, de perfectionare sau de conversie profesionala prin cai
de comunicare moderne si flexibile care permit studiul individual pe baza unor planuri de
invatamant cu credite transferabile identice cu cele de la invatamantul de zi.

Art. 16. Directorul de specializare ID este cadrul didactic responsabil cu activitatea ID
din facultatea care are organizata aceasta forma de invatamant.

Art. 17. Coordonatorii de disciplind sunt cadre didactice titulare sau asociate din
institutia de invatdmant superior ce indeplinesc aceleasi standarde ca la forma de invatamant de
zi, autori ai suporturilor de curs redactate in tehnologia ID, care elaboreaza programa analitica,
supravegheaza desfasurarea activitatilor tutoriale si stabilesc conditiile de promovare a
disciplinei, asigurand notarea studentului.

Art. 18. Tutorii sunt cadre didactice desemnate pentru a desfiasura acti—vitdti de
consiliere, directionarea studentului, indrumarea si verificarea pe parcurs a cunostintelor
studentilor ID. Tutorii sunt cadre didactice titulare sau asociate instruite in tehnologia ID.

Art. 19. Sistemul tutorial reprezintd cadrul educational prin care se asigura studentilor
ID suportul material, resursele de invatdmant specifice si sistemele de comunicatii
bidirectionale.

Art. 20. Activitdtile tutoriale reprezinta mijlocul specific de desfasurare a procesului
educational de invatamant la distantd, care presupune intdlnirea semestriald a tutorilor cu
studentii, mediatda de mijloace de comunicare specifice ID, avand ca principal obiectiv
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formarea studentilor in procesul educational, furnizarea de informatii suplimentare didactice,
pregatirea in vederea promovarii disciplinei.

Art. 21. Temele de control sunt specifice Invatimantului la distantd si permit evaluarea
pe parcurs a studentului, dezvoltand capacitatea de autoevaluare a acestuia, fiind cuprinse in
planurile de Invatdmant la distanta.

Art. 22. Activitatile asistate reprezintd activitati cu caracter practic, labo—ratoare,
activitati aplicative, obligatoriu de desfasurat fatd in fata, cuprinse in planurile de invatdmant.

Art. 23. Studiul individual reprezinta activitdti ce compenseaza orele de curs de la
forma de invatamant zi, pe baza resurselor de invatare specifice ID.

Capitolul I1I
PRINCIPII SI REGULI

Art. 24. Programele ID sunt dezvoltate sub egida Universitatii Hyperion din Bucuresti.

Art. 25. Programele de studii ID sunt aliniate unui curriculum similar celui de la
invatamantul de zi, autorizat si acreditat de CNEAA sau de ARACIS.

Art. 26. Se asigurd accesul tuturor cursantilor ID la baza materiald a institutiei
(laboratoare, tehnologie, informatica etc.).

Art. 27. Se acordd drepturi de acces la avizierul electronic al facultatilor tuturor
cursantilor de la ID, pe baza codului numeric personal si a parolei conferite de sistem.

Art. 28. Se asigurd monitorizarea pregatirii cursantilor de catre tutori, care pe durata
programelor sunt in masurd sa acorde consultanta, fie in cadrul unor dezbateri comune, fie prin
e-mail, fax, telefon.

Art. 29. Absolventii de la ID se pot Inscrie la examenul de licentd, orga—nizat de
Universitatea Hyperion din Bucuresti, in conditiile respectarii regulamentelor si normelor
interne in materie.

Capitolul IV
ORGANIZAREA SI MANAGEMENTUL PROGRAMELOR
DE INVATAMANT LA DISTANTA

Art. 30. Pe baza principiului autonomiei universitare Universitatea Hyperion din
Bucuresti organizeaza, desfasoard si dezvoltd programe de studiu pentru Invatdmantul la
distantd in domeniile de studiu si la specializarile aprobate de Senatul Universitafii si
autorizate/acreditate de organismele abilitate.

Art. 31. Pentru derularea programelor de invatdmant la distantd, in structura
Universitatii Hyperion din Bucuresti se organizeaza si functioneazd Departamente pentru
invatamant la distantd (DID), organizate atat la nivelul institutiei, cat si al Facultatilor.
Departamentele ID sunt structuri institutionale specializate care realizeazd managementul
programelor de studii ID.

Art. 32. Departamentul pentru Invatimant la Distantd este un departament institutional
subordonat Senatului Universitatii Hyperion din Bucuresti, care desemneaza conform
Metodologiei de alegeri, directorul de departament, care trebuie sa fie profesor sau conferentiar
universitar, cu un mandat de patru ani §i care asigura conducerea operativa a departamentului.

Art. 33. Directorul Departamentului ID/FR numeste, cu acordul Senatului, un
responsabil financiar-contabil care raspunde de utilizarea resurselor financiare si materiale ale
Departamentului.

Art. 34. Pentru fiecare program de studiu (specializare) prin invatdmant la distanta,
Senatul Universitatii, la propunerea Consiliilor Facultatilor, numeste un responsabil ID pe
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facultate.

Art. 35. La specializarile cu un numar redus de studenti, cadrul didactic responsabil
pentru programul care se desfasoara la zi poate primi atributii si pentru programul ID.

Art. 36. Studentii 1si desemneaza, prin alegeri, cite un reprezentant pentru fiecare
facultate, care participa la luarea deciziilor de la nivelul departamentului.

Art. 37. In conformitate cu prevederile art.146, din Legea nr. 84/1995, republicati, cu
modificarile si completdrile ulterioare, precum si cu prevederile H.G. 1011/2001,
Departamentul pentru Invatimant la Distantd si FR este condus de Consiliul Departamentului
din care fac parte:

0 prorectorul cu activitatea didactica;
N directorul departamentului;
0 responsabilii programelor de studii (specializarilor) prin Tnvatdmant la distanta
din facultati; si
O reprezentantii studentilor desemnati de catre acestia.
Art. 38. Departamentele ID din facultati sunt alcatuite din:
0 Decanul sau prodecanul cu activitatea didactica — director;
0 Responsabil ID pe facultate;
0 Directorii de departamente.

Art. 39. Diagrama relatiilor de colaborare si coordonare a activitatilor ID 1in
Universitatea Hyperion din Bucuresti este un document sintetic distinct, corelat cu prevederile
prezentului Regulament.

Art. 40. Centrele teritoriale de ID sunt subordonate conducerii faculttilor organizatoare
de ID si conducerii Departamentului de ID. in vederea eficientizarii activitatii, formatiile de
studii se aproba de Senat la inceputul fiecdrui an universitar. Procesul de nvatdmant este
delocalizat la nivelul acestor centre, studentii fiind insd, in evidenta facultatilor din
Universitatea Hyperion din Bucuresti.

Art. 41. In cazul in care, intr-o anumiti zond geografici s-au inscris la o anumitd
specializare cel putin 50 studenti/an la ID, este posibild organizarea, cu aprobarea Senatului, a
unui Centru tutorial cu sediul in zona respectiva care se subordoneaza didactic si administrativ
Universitatii Hyperion din Bucuresti si facultatilor care este un centru de inscrieri si
consultanta si totodata coordoneaza programele de studii ID din respectivele centre.

Art. 42. Centrele teritoriale de inscrieri, consultanta si coordonare a activi—tatilor ID se
infiinteaza prin Hotdrare a Senatului Universitatii Hyperion din Bucuresti. Ele nu au caracter
de filiale, fiind lipsite de o conducere similara cu a unui centru, departament sau facultate, ci
numai sub forma unui secretariat coordonator de activitati ID si de consultanta.

Art. 43. Departamentul ID al Universitatii Hyperion din Bucuresti va colabora cu
Facultatile organizatoare de ID pentru desfasurarea programelor ID in ceea ce priveste
planurile de Invatamant, programele analitice, statele de functiuni, baza materiala etc.

Art. 44. Calitatea de Director de specializare o are Responsabilul cu ID al facultatii care
are specializari autorizate / acreditate ID in cadrul facultdtii pe care o conduce. Directorul de
specializare urmareste activitatea de invatamant la distanta la specializarile care fac parte din
domeniul respectiv si care asigurd, prin autoritatea sa, calitatea activitatii didactice. Directorul
de specializare va fi desem—nat obligatoriu numai dintre cadrele didactice de predare, cu o
mare experientd profesionald in specializarea respectiva si cu experienta in metodologia ID.

Art. 45. Coordonatorii de disciplind si tutorii reprezinta personalul didactic implicat in
activitatile ID. Stabilirea acestora se face, pentru fiecare specializare, de catre directorul de
specializare in colaborare cu directorii de departamente din care fac parte persoanele
respective. Cadrele didactice, care predau la forma de invatamant ,,zi”, vor preda, in regim
tutorial (AA), aceeasi disciplind, si la forma de invatdmant ID, cu indeplinirea urmatoarelor
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conditii:
0 sd aiba calitatea de cadru didactic titular sau asociat la Universitatea Hyperion
din Bucuresti;
0 sd aiba experienta didactica deosebita;
N sa prezinte note de curs (caietul de aplicatii), inaintea angajarii in activitatea ID;
0 prezinta posibilitatea de a se deplasa in teritoriu.

Art. 46. Tutorele reprezintd o functie fard corespondent in invatamantul la forma ,,de
zi”. Principala atributie a tutorelui este aceea de intretinere permanenta a legaturii cu studentii
care 1i sunt repartizati. El are rol de: consilier, consultant in domeniile specialitdtii, Indrumator
pentru student. In atributiile tutorelui intrd si problemele care tin de evidenta activititii
studentului. Rolul tutorelui poate fi indeplinit de orice cadru didactic si de masteranzi care
lucreaza in specializarea pentru care s-au organizat cursuri ID.

Art. 47. Secretarul de specializare asigurd — din punct de vedere tehnic — indeplinirea
corectd a tuturor activitatilor de secretariat aferente specializarii (expedieri de materiale, de
anunfuri, releu de transmisie — student — cadru didactic — student, evidente etc.).

Art. 48. Pentru fiecare program de studii ID, se Intocmeste un raport de autoevaluare in
vederea obtinerii autorizarii provizorii de functionare sau acreditarii conform HG 1011/2001
privind standardele privind desfasurarea invatamantului la distantd. Departamentul pentru
Invatamant la Distantd va acorda facultatilor consiliere si suport in intocmirea rapoartelor de
autoevaluare.

Art. 49. Intreaga documentatie va fi analizati si avizatd de citre decanul facultatii si
directorul Departamentului ID, apoi va fi propusa spre aprobare consiliului facultatii si
Senatului Universitatii.

Art. 50. In vederea asigurarii calititii totale a activitatilor privind orga—mi—zarea si
desfagurarea unui program de studii sub forma invatamantului la distanta, acesta se realizeaza
conform normelor legale in vigoare si prezentului Regulament.

Art. 51. Regulamentul de organizare a Departamentului de Invatimant la Distantd este
elaborat de Consiliul acestuia si aprobat de Senatul Universitatii. Acesta prevede structura
organizatoricd si modul de functionare, durata studiilor, precum si sistemul de evaluare si
certificare pentru fiecare specializare. Proce—durile de management al calitdfii pentru
invatamantul la distantd Tn Universitatea Hyperion din Bucuresti constituie parte integrantd a
regulamentului.

Art. 52. Principalele atributii ale Departamentului ID/FR al Universitatii sunt:

0 elaboreaza Regulamentul de organizare si functionare al Departa—men—tului
ID/FR, il completeaza, dupa caz, si il supune aprobarii Senatului Universitatii;
0 elaboreazd forma si confinutul organigramei, care este supusd aprobarii

Senatului Universitatii si valideaza posturile ocupate de persoane com—pe—tente, implicate in
activitatile organizate de Departamentul ID/FR;

O elaboreazd i asigura aplicarea procedurilor privind initierea, apro—barea,
monitorizarea si evaluarea periodicd a programelor de studiu ID;
O asigurd aplicarea planului de management al calitatii programelor de studio ID

(monitorizarea §i evaluarea periodica a planurilor de invatdi—mant, a materialelor de studii, a
sistemului tutorial, a coordonatorilor de disciplina si a tutorilor);

N intocmeste modelul de Contract de scolarizare pentru ID, respectiv pentru FR;

0 in colaborarea cu facultdtile Intocmeste statele de functiuni pentru personalul
didactic, didactic auxiliar si nedidactic adecvat programelor de studiu ID;

O elaboreaza si implementeaza planul de formare continua a personalului didactic
implicat in programele de studiu ID sau FR;

O asigurd instruirea continua a titularilor de disciplina, a tutorilor i a personalului
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administrativ implicat in activitatile ID sau FR;

0 elaboreaza anual Raportul privind starea ID, respectiv FR si il supune spre
dezbatere Senatului Universitatii,

0 sprijina facultatile in organizarea concursului de admitere si promo—veaza
forma de invatdmant ID prin mass-media etc.;

0 propune directii de dezvoltare a programelor de studiu ID si/sau FR;

0 organizeaza si administreaza centrele teritoriale ID;

0 asigura accesul tuturor studentilor Inscrisi intr-un program de studiu ID la toate

serviciile de suport ale ID: asistentd la inscriere, facilitati financiare, asistentd educationala,
livrarea resurselor de invatamant, acces la mijloacele de comunicatie, suport tutorial adecvat,
examinare corectd si asigurarea inregistrarilor privind rezultatele obtinute si consiliere
profesionala;

0 asigurd informarea adecvatd si corectd a studentilor privind programele de
studiu oferite si tipul de diplome obtinute la absolvire, cerintele de Inscriere si serviciile oferite,
taxele de studiu si costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de comunicatii utilizate,
procedeele de examinare;

0 rezolva operativ sesizarile studentilor si a cadrelor didactice partici—pante la
procesul de invatamant;
0 asigurd infrastructura de comunicatie intre studenti, cadrele didactice si tutori

prin diferite mijloace: posta, telefon, fax, e-mail, Internet, video—conferinte, discutii in grup
etc.;

0 dezvoltda si promoveaza o politica clard privind: producereca de resurse de
invatamant, utilizarea tehnologiilor informationale si accesul la acestea, utilizarea bibliotecilor
virtuale proprii, In parteneriat sau Iinchiriate, distribuirea materialelor didactice, a tele-
cursurilor sau a cursurilor sub format electronic ori pe Internet, producerea si utilizarea
materialelor si mijloacelor multimedia;

0 asigurd pregatirea permanenta in tehnologiile ID a tuturor partici—pan—tilor din
universitate si din centrele tutoriale;
0 asigurd ca bazele de date privind toate activitdtile studentilor sa fie

confidentiale, permanent actualizate, stocate In conditii de sigurantd, garantate si protejate
impotriva actelor de vandalism, furtului sau modificarilor neautorizate;

0 asigurd ca Centrele tutoriale ID sa dispuna de resurse de invatdmant adecvate:
materiale de studiu si suporturi tutoriale, carti de referintd, materiale educationale ajutatoare,
spatii adecvate intalnirilor periodice asistate, spatii pentru studiu individual deschise la ore
convenabile care tin seama de necesitatile locale ale utilizatorilor, produse multimedia, retele
de calculatoare si acces Internet;

O promoveaza cercetarea asociatd Invatdmantului la distantd i utilizarii
tehnologiilor informationale si comunicationale;
O initiaza proiecte de colaborare/parteneriat cu institutii similare din tard si din

strainatate, in vederea optimizarii programelor de studiu ID.
Art. 53. Consiliul Departamentului pentru Invatimant la Distantd are urmatoarele
atributii:

O monitorizeaza programele ID in desfasurare;

0 analizeaza programele noi ID propuse de facultati;

O analizeaza raportul de activitate al Departamentului ID/FR al Univer—sitatii i
pe cel al Departamentelor ID din Facultati;

O analizeazad dosarele de autorizare a functiondrii provizorii / acreditare ale
programelor ID din Universitate;

O face recomandari Senatului Universitdtii Hyperion din Bucuresti pentru
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dezvoltarea programelor ID;

O analizeaza evolutia dotarii Departamentului ID/FR al Universitatii si a
Departamentelor ID din Facultati.

Art. 54. Directorului Departamentului pentru Invitimant la Distantd ii revin
urmatoarele responsabilitati:

0 initiaza, dezvolta si asigura managementul programelor ID;

0 convoaci si conduce reuniunile Consiliului Departamentului pentru Invatamant
la Distanta si Frecventa Redusa;

N are calitatea de a reprezenta Departamentul ID/FR 1n Senatul Univer—sitatii;

O are responsabilitatea de a aduce la cunostinta Senatului Universitatii si
conducerii acesteia orice schimbare survenita in activitatea Departa—mentului;

0 centralizeaza si verifica planurile de invatdmant, statele de functii, propunerile

privind metodologia de admitere la studiu ID pe facultati si specializari si le supune aprobarii
Conducerii Universitatii.

Art. 55. Principalele sarcini ale responsabililor programelor de studii ID (inclusiv
responsabili ID pe facultati) sunt:

0 asigurd respectarea tuturor cerintelor academice impuse de regle~mentarile in
vigoare privind programele de studiu, curricula, programele analitice si ghidurile de studii
pentru specializarile pe care le conduc;

0 asigura satisfacerea cerintelor impuse de normele de acreditare a specializarilor
prin folosirea de cadre didactice cu grade si calificari academice corespunzatoare;

O organizeaza si coordoneaza un centru de productie a materialelor ID;

0 stabileste relatii cu alte centre si departamente ID;

O propun conditii de admitere si organizarea admiterii studentilor la ID in
conformitate cu legislatia in vigoare;

O intocmesc planurile de Invatamant si le propun spre validare, cu respectarea
legislatiei n vigoare;

O asigurd conditiile pentru indeplinirea legalitdtii privind calitatea profesionald a
materialelor si a celor privind respectarea dreptului de proprietate intelectuala;

O asigurd evidenta informatizata a materialelor de distributie.

Art. 56. Departamentelor ID sau FR din facultati le revin urmatoarele atributii si
responsabilitati specifice:

O organizeaza un grup de lucru format din personal pregétit in domeniul ID;

0 initiaza, dezvolta si asigura managementul si promovarea programelor de studii
ID sau FR;

0 elaboreaza ghiduri de prezentare a specializdrilor pentru care se oferd programe
de studii sub forma invatamantului la distanta si asigura promo—varea acestora;

0 asigurd buna desfasurare a programelor ID in ceea ce priveste elaborarea

planurilor de Tnvatamant si a programelor analitice, precum si asigurarea cu cadrele didactice
necesare;

O colaboreaza cu toate departamentele din cadrul universitatii in vederea asigurarii
bazei materiale necesare pentru derularea programelor ID sau FR (la facultatile care au
programe FR);

N organizeaza §i coordoneaza activitatea centrelor locale si teritoriale unde se
desfasoara activitati de ID;

N asigura ca centrele teritoriale ID ale facultitii sd dispund de resurse de
invatdmant adecvate, materiale de studiu si suporturi tutoriale, carti de referintd, materiale
educationale ajutatoare etc.;

0 asigurd accesul tuturor studentilor (cursantilor) inscrisi intr-un program de
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studiu prin ID Ia toate serviciile de suport: asistentd la Inscriere, facilitati financiare, asistenta
educationala, livrarea resurselor de invatamant, acces la mijloace de comunicatie, suport
tutorial adecvat, exami—nare corectd, asigurarea inregistrarilor privind rezultatele obtinute si
consiliere profesionala;

N asigura sistemul de suport al studentilor la forma ID, care presupune aplicarea
sistemului tutorial-instructional (planificarea activitatilor didactice, stabilirea calendarului
activitatilor tutorial-instructionale, asistenfd permanentd si comunicatie prin postd terestra
si/sau electronica privind cursurile si aplicatiile in format electronic etc.);

0 organizeaza un centru de productie a materialelor ID, produce si valorifica
cursuri in tehnologia ID si/sau materiale multimedia cu scop educational;

N asigurd un sistem adecvat de rezolvare operativd a sesizarilor si solicitarilor
studentilor (cursantilor) inscrisi la ID;

0 asigurd informarea adecvatd si corectd a studentilor (cursantilor) privind
programele de studiu oferite si tipul de diplome obtinute la absolvire, cerintele de inscriere si
serviciile oferite, taxele de studiu si costurile suplimentare, procedeele de examinare etc.;

0 asigurd, Tmpreund cu celelalte departamente din cadrul universitatii,
implementarea unui program de management al calitdtii pentru mentinerea obiectivelor si a
modului de desfasurare a programelor ID la nivelul cerintelor si criteriilor de acreditare
elaborate de ARACIS.

Art. 57. Directorul Departamentului ID al unei Facultati (decanul/prodecanul facultatii)
are in sarcind urmatoarele:

O organizarea programului de Tnvatamant (tutoriale, activitdfi asistate, examene,
evaluari) in cadrul programului/specializarii;

0 urmarirea respectarii cu strictete a planului de invatamant;

0 propunerea personalului didactic implicat in procesul de invatimant la
specializarea respectiva;

[ recrutarea studentilor;

O urmadrirea asigurarii si distribuirii cdtre studenti, in timp util, a materialelor

didactice si de indrumare.
Art. 58. Secretariatul Departamentului ID/FR are urmatoarele atributii:

0 inmatricularea cursantilor;

0 completarea registrelor de evidenta;

O completarea registrului matricol pentru programele respective;

0 completarea si eliberarea cataloagelor de examen, proiect etc. in concordanta cu
planificarea facuta de responsabilul de program;

0 intocmirea tabelelor cu absolventii programului respectiv, eligibili pentru
sustinerea examinarii finale;

O eliberarea, la cerere, a adeverintelor privind situatia cursurilor urmate de

solicitant, a adeverintelor privind calitatea de cursant dupa plata a cel putin primei rate a taxei
de scolarizare din anul curent;

O eliberarea la cerere, contra cost, a programelor analitice;
O eliberarea, la cerere, a foilor matricole ale absolventilor;
O gestionarea actelor de studii (procurarea, pastrarea, evidenta, elabo—rarea,

completarea si eliberarea actelor de studii).

Art. 59. Centrele teritoriale de inscriere si consultanta si de studii ID se infiinteaza prin
hotarare a Senatului universitdtii la solicitarea Consiliului Depar—ta—mentului pentru
Invatamant la Distantd, functionarea lor fiind reglementati prin conventie de colaborare
incheiata intre universitate si institutia partenera din teritoriu. Fiecare Centru de studii pentru
ID este coordonat de un responsabil ID, centrul avand o structurd de suport pentru activitatile
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administrative si de secretariat desfasurate. Centrele teritoriale nu au autonomie sau
personalitate juridicd proprie si nici statut de filiale. Ele se subordoneaza direct, din punct de
vedere didactic, administrativ si financiar, Universitatii Hyperion din Bucuresti, respectiv
Departamentului ID/FR si facultatilor care au programe de studiu la forma ID ce functioneaza
in cadrul respectivului Centru, care altfel constituie o platformad de lucru in tehnologia ID.
Responsabilul Centrului teritorial se subordoneaza directorului Departamentului pentru
Invatamant la Distanta si este membru cu rol consultativ in Consiliul Departamentului pentru
Invatamant la Distantd. Universitatea/Facultitile prin Departamentul pentru Invatimant la
Distanta furnizeaza programul/programele de studii la distanta.
Art. 60. Atat Departamentul ID/FR al Universitatii, cat si Departamentele ID sau FR
din facultati vor respecta permanent standardele de dotare si cele privind calificarea
personalului in domeniul ID stabilite de Universitate, Minis—terul Educatiei si ARACIS.

5 Capitolul V 5
ACTIVITATILE DE INVATAMANT LA DISTANTA.
PREGATIRE PROFESIONALA SI DIPLOME

Art. 61. Departamentul ID/FR asigura managementul programelor ID si/sau
programelor FR de formare profesionalda universitara cu respectarea strictd a standardelor
academice impuse de calitatea aferentd invatamantului la zi.

Art. 62. Obiectivele Departamentului ID/FR 1n acest sens sunt:

0 asigurarea calitatii actului didactic;

O asigurarea conditiilor organizationale si de dotare specifice;

0 armonizarea activitatii ID intreprinsd de diferite domenii §i specializari
componente;

0 desfasurarea de activitati promotionale pentru exploatarea cat mai fructuoasa a
acestor forme de invatamant;

0 urmarirea respectarii legislatiei in vigoare;

O coordonarea instruirii persoanelor interesate in producerea de materiale
didactice in tehnologia specifica;

0 sprijinirea infiintarii de centre tutoriale;

O sustinerea activitatii de elaborare a materialelor didactice in tehnologiile ID,

precum si producerea si valorificarea de materiale educa—tionale clasice sau multimedia.

Art. 63. Admiterea la programele de studii de invatamant la distanta se face pe baza
criteriilor generale de admitere stabilite de cdtre Ministerul Educatiei. Criteriile specifice de
admitere se aproba de catre Senatul Univer—sitatii §i sunt identice pentru candidatii pentru
cursurile de zi si cele organizate in sistem de invatamant la distanta.

Art. 64. Candidatii declarati admisi vor fi Inscrisi ca studenti ai facultatii respective.
Acestor studenti li se vor aplica prevederile Regulamentului privind desfasurarea activitatii
didactice — studii universitare de licenta.

Art. 65. Inmatricularea studentilor se realizeazi pe baza contractului cadru de
scolarizare incheiat intre Universitatea Hyperion din Bucuresti §i candidat. De asemenea,
studentii incheie un contract anual de studiu, al carui continut reglementeaza parcurgerea
planurilor anuale de Invatdmant, taxa aferenta anului universitar respectiv, alte dispozitii finale.

Art. 66. Fiecarui student i se va aloca un numar matricol unic ce va fi metinut pe toata
perioada studiilor. Aceste numere se dau in continuare pentru fiecare noua serie de scolarizare.

Art. 67. Studiile universitare de licentd in forma invatamantului la distantd corespund
unui numar cuprins intre minimum 180 si maximum 240 de credite de studiu transferabile,
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conform sistemului european de credite de studiu transferabile (ECTS).

Art. 68. Durata ciclului de licenta la forma ID este aceeasi cu durata ciclului de licenta
la invatamantul de zi.

Art. 69. Anul universitar pentru ID este format din doua semestre, cu o duratd de 14
saptdmani fiecare. Structura unui semestru include: 7 sdptdmani de activitate didactica,
materializatd 1n activitati tutoriale (AT) si activitdfi aplicative asistate (AA), respectiv 7
saptdmani de studiu individual.

Art. 70. Evaluarea si verificarea cunostintelor se realizeazd in sesiuni programate
semestrial, prin verificare (V), examen (E) sau colocviu (CV), desfasurate in prezenta
coordonatorului de disciplina si a tutorilor. De asemenea, evaluarea si examinarea pe parcurs se
poate face si prin corespondentd sub coordonarea tutorilor, cu conditia ca forma sub care sunt
enuntate chestionarele sa permita aprecierea obiectiva a pregatirii proprii a studentului. Aceasta
forma de evaluare se face cu aprobarea Senatului Universitatii Hyperion si a Departa—mentului
ID si nu poate fi generalizata sau folosita fara discernamant in orice situatie sau pentru orice tip
de discipline din planul de invatamant. La aprecierea notei finale se va tine seama de evaluarile
facute pe parcurs sau la activitatile asistate.

Art. 71. Fiecarui absolvent de studii universitare de licenta in forma inva—ta-mantului la
distanta i se elibereaza diploma de licenta pe domeniul de studiu si un supliment la diploma
bilingv al carui continut este in conformitate cu normele europene si in care se mentioneaza
specializarea obtinuta si forma de Tnvatamant parcursa.

Art. 72. Diplomele obtinute sunt echivalente cu cele ale absolventilor de la
invatamantul cu prezentd in campus. Diploma obfinutd dupa finalizarea studiilor atesta ca
titularul acesteia a dobandit cunostintele si competentele generale si de specialitate precum si
abilitati cognitive specifice profesiei, astfel cum sunt stabilite prin lege.

Art. 73. Drepturile si obligatiile studentilor sunt stabilite prin Contractul de scolarizare
si prin Contractul anual de studii, incheiate cu Universitatea si avizate de Departamentul pentru
Invatamant la Distanta la inceperea programului de studiu.

Art. 74. Orice intrerupere a scolarizarii sau transfer intr-un alt centru de desfa-surare a
programului, se poate face numai cu aprobarea Rectorului universitatii, la propunerea
Departamentului ID. Este necesar ca cererea sa fie avizata si de Directorul de ID.

Art. 75. Programele de studii ID utilizeaza tehnologii specifice pentru pregatirea
studentilor, in care sunt incluse: suportul de curs scris, casete audio, casete video, dischete,
prelegeri tinute prin Internet sau prin e-learning, CD-uri, culegeri tematice si ale materiale care
sd permitd autoinstruirea si autoevaluarea.

Art. 76. Sistemele de comunicare cu studentii implica folosirea Interne—tului, atribuirea
unor conturi individuale fiecarui student, asigurarea sistemului tutorial, respectiv a tutoriatului
individual, utilizarea altor mijloace IT si a sistemului e-learning.

Art. 77. La inceputul semestrului, studentul primeste programarea active—ta—tilor
didactice, planurile de invatamant, programele analitice, calendarul active—tatilor, programarea
examenelor s1 a altor forme de verificare, lista cu coordonatele tutorelui si ale personalului
didactic, precum si pachetul de suporturi de curs (CD-uri, manuale, note de curs, culegeri de
probleme, tehnologii de autoinstruire si autoevaluare) pe care le va utiliza pentru pregatirea
individuala. De asemenea, studentul primeste si un material explicativ care sd ii faciliteze
intelegerea tipului de ID, precum si modul de lucru pe care trebuie sa-1 adopte pentru a-si putea
indeplini obligatiile.

Art. 78. In prima sedinta de tutoriat, cadrul didactic va face o prezentare a sistemului de
invatdamant la distantd, modul de functionare, aspecte specifice, obligatiile studentilor si ale
personalului didactic.
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Capitolul VI
ASPECTE FINANCIARE

Art. 79. Resursele financiare din taxele de studii la forma ID se utilizeaza integral de
citre universitate in conformitate cu Legea Invatamantului republicata.

Art. 80. Fondurile aferente programelor de studiu ID se constituie din urmatoarele
surse: taxe de studii percepute in conditiile legii si alte surse de venituri, in conditiile legii.

Art. 81. Taxele de scolarizare reprezinta principala sursa de venituri pentru activitatea
ID. Ele se platesc la casieria universitatii sau se vireazd in contul Universitdtii Hyperion din
Bucuresti.

Art. 82. Conditiile si cuantumul taxelor de studii, precum si orice alte taxe speciale sunt
stabilite anual prin hotararea Senatului Universitatii Hyperion din Bucuresti.

Art. 83. Resursele financiare provenite din taxele de scolarizare si alte taxe de la forma
ID sunt colectate si gestionate de catre serviciul financiar-contabil al universitatii, care
evidentiaza separat cheltuielile pe departament si facultati.

Art. 84. Departamentul ID/FR al Universitatii si Departamentele ID sau FR din facultati
pot primi donatii, sponsorizari in vederea desfagurarii activitatii didactice si a dezvoltarii bazei
materiale. Participantii la programele cu forme de Tnvataimant la distantd pot face donatii sau
sponsorizari numai dupa absolvire.

Art. 85. Remunerarea cadrelor didactice se face pe baza statelor de functii aprobate de
Senatul Universitatii, cu respectarea normativelor in vigoare.

Art. 86. Veniturile realizate din activitatile ID sunt utilizate conform Hota—rarii
Senatului si asigurd retribuirea cadrelor didactice, asigurarea materialelor care sunt puse la
dispozitia studentilor, materialele necesare derularii procesului didactic precum si altor
cheltuieli specifice departamentului.

Capitolul VII
DISPOZITII FINALE

Art. 87. Deplasarile cadrelor didactice (tutori) pentru desfasurarea active—tatilor
tutoriale asistate, cat si a verificarilor periodice sau finale catre si dinspre Centrele Teritoriale
ID, sunt considerate deplasari in interesul serviciului. Orice accident ce are loc in timpul
acestor deplasari este considerat accident de munca si intrd sub incidenta legislatiei in vigoare.

Art. 88. Prezentul Regulament de organizare si functionare a Departamentului ID/FR se
completeazd cu dispozitiile Cartei Universitdfii, ale Regulamentului de organizare si
functionare al Universitatii, ale Regulamentului privind activitatea profesionald a studentilor in
sistemul de alocare a creditelor transferarabile, precum si cu Hotararile Senatului si Deciziile
Rectorului Universitatii.

Art. 89. Prezentul regulament intra In vigoare de la data aprobdrii sale de catre Senatul
Universitatii Hyperion din Bucuresti si poate fi modificat de catre acesta.

Prezentul Regulament, revizuit si completat, a fost adoptat in sedinta Biroului Senatului
Universitatii Hyperion din Bucuresti din 16 aprilie 2024, data la care isi inceteaza valabilitatea
vechiul regulament.
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