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DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea invatamantului superior nr. 199 din 2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

H.G. nr. 962/08.08.2024, privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a
calitatii educatiei (M.O. nr. 807 din 13.08.2024);

Standardele specifice ARACIS pentru programele de studii universitare de
licentd/masterat/doctorat (2025);

Standardele si liniile directoare (ESG) pentru asigurarea calitatii in
invatdmantul superior european (2015);

Ghidurile ARACIS de evaluare a calitatilor programelor de studii universitare
si a institutiilor de invatdmant superior, actualizate (2025);

Ord. M.E. nr. 4494/20.06.2023 privind aprobarea Metodologiei pentru
inregistrarea si inscrierea calificarilor din invatdmantul superior in Registrul
National al Calificarilor din Invatiméantul Superior (RNCIS) (M.O. nr.
611/04.07.2023);

Ordinul ME nr. 6768/12.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a
creditelor transferabile in Tnvatarea pe tot parcursul vietii

Ordinul M.E. nr. 4623/2024 pentru modificarea si completarea Metodologiei
de acordare a creditelor transferabile in invédtarea pe tot parcursul vietii,
aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr. 6.768/2023.

H.G. nr. 412/2025 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializdrilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invatamant superior pentru anul universitar 2025-2026

H.G. nr. 645/08.08.2025 pentru modificarea anexelor nr. 1-5 la Hotararea
Guvernului nr. 412/2025 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invatdmant superior pentru anul universitar 2025-2026.

Carta Universitatii Hyperion din Bucuresti;

Regulamentul de organizare si functionare a UHB

Codul de etica si deontologie universitarda a UHB;

Regulament cu privire la initierea, aprobarea, monitorizarea §i evaluarea
periodicd a programelor de studii universitare de licenta si masterat;
Regulament cu privire la aplicarea sistemului de credite transferabile;
Regulamentul cu privire la asigurarea calitatii In Universitatea Hyperion din
Bucuresti;

Procedura de initiere, aprobare, monitorizare si evaluare periodicd a
programelor de studii universitare de licentd si a domeniilor de studii
universitare de masterat;

Hotararile Senatului universitar si ale Consiliului de administratie.
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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a descrie etapele, metodologia, criteriile si responsabilitatile
care stau la baza elaborarii planurilor de invatamant.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Hyperion din Bucuresti, pentru elaborarea
Planurilor de invatdmant pentru studiile de licentd si master.

3. DEFINITII SI ABREVIERI
3.1. Definitii

Abilitate (AB) - capacitatea de a aplica cunoasterea pentru a indeplini sarcini de lucru
si a rezolva probleme. Abilitatile pot fi cognitive (implica gandirea abstracta, analiza, sinteza,
etc) sau practice (metode experimentale, aparate si instrumente).

Activitate independenta (Al) - activitate obligatorie, Inscrisa in planul de invatamant,
prevazuta sau nu cu credite, care poate fi efectuata de catre student in cadrul universitatii sau
pentru care studentul poate face dovada efectudrii ei in afara universitatii, intr-o institutie
recunoscutd de universitate. Exemple: efectuarea stagiilor de practica, a educatiei fizice,
invatarea unei limbi strdine, pregatirea examenului de diploma / absolvire.

An de studii (AS) - an universitar prevdzut in planul de invatdmant, corespunzator
structurarii sale temporale. An de scolaritate (AS) an universitar corespunzator evolutiei unui
student pe durata proprie de instruire.

Aptitudini (A) - Tnsusiri psihice individuale care condifioneaza indeplinirea in bune
conditii a unei munci, a unei actiuni.

Capacitati (Ca) - sunt colectit de competente concentrate in jurul unei abilitati
detinute sau a unei sarcini de realizat.

Competenta (C) - capacitatea doveditd de a utiliza cunostinte si aptitudini/abilitati
personale, sociale si/sau metodologice 1n situatii de munca sau de studiu pentru dezvoltarea
profesionald si personala.

Conditionare (CD) - conditia ca o disciplina data sa fie situata, cronologic, ulterior
altei / altor discipline ale caror cunostinte, intelese i insusite, constituie premisa pentru
intelegerea si Insusirea cunostintelor disciplinei date.

Contract de studii (CS) - contract anual incheiat intre student si facultate,
reprezentatd prin decan, in care studentul precizeaza disciplinele pe care le va parcurge in anul
respectiv de scolaritate, iar facultatea se obligd sd-i asigure conditiile pentru desfasurarea
activitatii didactice.

Credit (K) - numar conventional intreg care se asociazd unei discipline sau unei
activitati independente din planul de invatamant si care evalueazd efortul cantitativ cerut
studentului sub toate formele: participare la cursuri, seminarii si laboratoare, elaborarea
proiectelor, efectuarea temelor, activitati practice, studiu individual, examene etc, pentru
asimilarea cunostintelor aferente disciplinei/activitatii.

Proprietatile creditelor:
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- neperisabilitate: creditele obtinute se recunosc pe iIntreaga duratd a scolaritatii;
recunoasterea lor nu este afectatd de modificarile ulterioare de program sau de plan de
invatamant;

- indivizibilitate: nu se admit creditari pe componente de activitate;

- transferabilitate: creditele se recunosc intre structuri diferite - facultati, domenii,
specializari (transfer structural); creditele se recunosc de la o unitate de invatamant la alta
(transfer orizontal), pe discipline sau pe perioade compacte de studiu, daca intre universitati
exista acorduri reciproce 1n acest sens;

- mobilitate: creditele se pot obtine in avans si se pot reporta in semestrele urmatoare:

- agregare (asociativitate): creditele se pot aduna in module pentru obtinerea unei
specializari complementare.

In alocarea numarului de credite pentru fiecare disciplind/activitate se are in vedere, in
exclusivitate, volumul de munca pe care il solicitd disciplina / activitatea respectiva, raportat
la volumul total de munca necesar pentru a promova toate disciplinele dintr-un an de studiu.

Volumul de munca vizeaza: orele de prezenta fizica la cursuri, seminarii, laboratoare,
dar si orele de studiu individual, elaborare de lucrari, cercetare etc.

Curriculumul programului de studii universitare - ansamblul de discipline ce
conduce la o calificare universitara, are ca scop rezultate asteptate ale Invatarii si este
concordant cu nivelul calificarii definit in Cadrul national al calificarilor (CNC).

Disciplina (D) - diviziune de baza a PI, constind dintr-un ansamblu de activitati care
au un continut formativ distinct, unitar si care contribuie la formarea de competente generale
sau de specialitate.

Disciplinele cuprinse in planul de invatamant si continutul acestor discipline, precizat
prin programele analitice, corespund domeniului de studii pentru care s-au elaborat planurile
de invatimant respective si sunt conforme misiunii declarate. in conformitate cu cerintele
normative stabilite pe plan national, planul de invatdmant cuprinde discipline care se clasifica,

-dupd categoria formativa in: discipline fundamentale; discipline de specializare si
discipline complementare;

-dupa categoria de optionalitate in: discipline obligatorii, discipline optionale (liber
alese) si discipline facultative. In PI disciplinele se ordoneaza pe aceste trei categorii de
optionalitate.

Discipline fundamentale (DF) - alcdtuiesc trunchiul comun de formare intr-un
domeniu larg de specializare si asigura pregatirea fundamentald necesard accesului la oricare
dintre specializarile (calificérile) din cadrul domeniului respectiv;

Discipline de specializare (DS) - asigurd dobandirea competentelor specifice in una
dintre specializdrile din cadrul domeniului, precum si in unele domenii interdisciplinare
necesare viitorului specialist in exercitarea practicd a profesiei;

Discipline complementare (DC) asigurd dobandirea unor competente suplimentare
si/sau transversal in raport cu formatia de baza, largirea orizontului de cunoastere, dezvoltarea
capacitatilor de interactiune cu informatia si tehnologia, invatarea continud, adaptarea la
dinamica lumii contemporane, a stiintelor si a profesiilor.

Disciplina obligatorie (DOB) - disciplind obligatorie pentru student, indusa in cadrul
planului de invatamant al programului de studii, care se inscrie in Contractul de studii al
studentului.

Disciplind optionala (DOP) - disciplind aleasd de student dintr-un pachet de
discipline cuprins in planul de invatamant al specializarii; alegerea unei / unor discipline din
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cadrul pachetului este obligatorie. Dupa alegere, disciplinele optionale se inscriu in Contractul
de studii al studentului.

Disciplinad facultativd (DFA) - disciplind prevazutad in planul de invatamant al
facultatii / specializarii, fard obligativitatea alegerii ei de catre studenti. Dupa alegere,
disciplinele facultative se inscriu in Contractul de studii al studentului.

Domeniu fundamental al stiintei, artei sau culturii - ramurd a cunoasterii si a
pregatirii universitare, definitd prin cunostinte si competente generale, aprobata prin Hotarare
de Guvern. Domeniul fundamental cuprinde unul sau mai multe domenii de studiu
universitare.

Domeniu de studiu (DSt) - arie de pregatire universitard, aprobatd prin Hotarare de
Guvern, definite prin cunostinte si competenfte generale si de specialitate. Domeniul de studiu
cuprinde una sau mai multe specializari universitare.

Plan de invataméant (PI) - ansamblu de activitati programate in cadrul disciplinelor
de studiu, reunite Intr-o conceptie unitard privind continutul si desfasurarea in timp, in
vederea formarii unui specialist (cu o calificare universitard precizatd) intr-un anumit domeniu
si cu o anumitd specializare, cu diploma recunoscuta. Elaborarea, avizarea, aprobarea,
monitorizarea §i Tmbundtatirea continud a planurilor de invatdmant sunt reglementate prin
prezenta procedura.

Program de studii / specializare (PS) - ansamblu coerent constituit din totalitatea
activitatilor de proiectare, organizare, predare, conducere si realizare efectivd a Invatarii,
aplicare practica, cercetare si evaluare dintr-un domeniu care conduc la obtinerea unei
calificari universitare.

Programele de studii se diferentiaza in functie de:

(a) nivelul calificarii universitare: licenta (nivelul 6), master (nivelul 7);

(b) forma de invatamant: IF (invatamant cu frecventd) si ID (invatdmant la distanta);

(c) domeniul de studii universitare, conform cu diviziunea academica a cunoasterii si
cu diviziunea profesionald a muncii;

(d) limba/limbile de predare;

Programul de studii se concretizeaza prin:

(a) Planul de invdtamant, care include toate disciplinele care contribuie obtinerea unei
calificari universitare, repartizate succesiv pe ani de studii si cu ponderi exprimate in credite
de studiu, ECTS;

(b) Fisele disciplinelor, in care sunt formulate cel putin: rezultatele invatarii,
continutul predarii §i Tnvatarii si practicile asociate predarii, Invatarii $i evaluarii, precum si
numarul de credite de studii alocate pentru fiecare activitate.

(c) Adeverinta privind validarea calificarii, in conformitate cu Metodologia pentru
inregistrarea si inscrierea calificdrilor din invatamantul superior in Registrul National al
Calificarilor din Invatimantul Superior (RNCIS) (Ord. M.E. nr. 4494/20.06.2023; M.O. nr.
611 din 04.07.2023), in care este precizat titlul obtinut si sunt formulate competentele
generale si profesionale dezvoltate in cadrul domeniului de studii si sunt indicate ocupatiile
vizate de calificarea academica si / sau profesionala;

(d) Organizarea studentilor si a personalului didactic in perioada de realizare a
programului de studii;

(e) Sistemul de asigurare a calitatii academice a activitatilor de realizare a programului
de studii.




UNIVERSITATEA HYPERION DIN BUCURESTI

PROCEDURA OPERATIONALA
|- COD
& 1 ELABORAREA, ACTUALIZAREA §I APROBAREA PLANURILOR DE UHB PO 03
UNIVERSITATEA INVATAMANT T

HYPERION

Un program de studii universitare functioneaza legal daca este autorizat provizoriu sau
acreditat si functioneaza in conditiile stabilite prin actul de autorizare, respectiv de acreditare.

Ramura (R) - partea din planul de Invatimant specifica unei directii de specializare.

Specializare (S) - program de studii specific, aprobat prin Hotarare de Guvern, prin
care concretizeaza oferta didacticd a institutiilor de invatamant superior.

Studiu individual (SI) - activitate desfasurata de student in scopul pregatirii, insusirii
si promovarii unei discipline, care continud, in mod individual, activitatea de la orele de curs
si de aplicatii (seminar, laborator, proiect, practica).

Traiectorie (T) - partea din planul de Invatdmant, concretizatd intr- o listd de
discipline, pe care studentul le alege, respectdnd prevederile prezentei proceduri, ca program
propriu de studiu, pentru obtinerea diplomei universitare.

Trunchi comun (TC) - partea din planul de invataimant al unui domeniu identica
pentru toate specializarile.

3.2. Abrevieri

A-Aptitudini, AB-Abilitate, Al-Activitate independentad, AS-An de studii AS-An de
scolaritate, C- Competente, Ca-Capacititi, CD-Conditionare, CEAC-Comisia de Evaluare si
Asigurare a Calitatii; CS-Contract de studii, CNC-Cadrul national al calificarilor; D-
Disciplind, DC-Disciplind complementara, DF-Disciplind fundamentald, DOB-Disciplina
obligatorie, DS-Disciplind de specializare; DFA-Disciplind facultativa, DOP-Disciplina
optionald; DSt- Domeniu de studiu, DS-Disciplina de specializare, K-Credite transferabile
PI-Plan de invatamant, PS-Program de studii / specializare, R-Ramura; S-Specializare, SI-
Studiu individual, T-Traiectorie, TC-Trunchi comun

4. DESCRIEREA PROCESULUI
4.1. CERINTE

Art.1. In realizarea PI se impune respectarea urmitoarelor cerinte generale:

a) concordanta cu misiunea UHB si a facultatii / departamentului;

b) orientare pe rezultate reflectate prin cunostinte, competente si aptitudini;

c¢) compatibilitatea cu cadrul national al calificérilor;

d) compatibilitatea cu planurile i programele de studii similare din state ale Uniunii Europene
si alte state ale lumii, ponderea disciplinelor fiind exprimata in credite de studii ECTS;

e) compatibilitatea cu cadrul european al calificérilor.

Art. 2. Planul de invatamant trebuie sa respecte, ca structura si continut, urmatoarele cerinte
normative obligatorii:

1. Planul de invatamant cuprinde discipline fundamentale, discipline de specializare si
discipline complementare, grupate la rdndul lor in discipline obligatorii, optionale si
facultative, in conformitate cu cerintele normative stabilite pe plan national.

2. Disciplinele de studiu din planul de invatdmant sunt prevdzute intr-o succesiune
logica si trebuie defineascd precis competentele generale si de specialitate pe domenii de
studii universitare de licentd, in corelatie cu competentele corespunzatoare ale studiilor
universitare de masterat, sa asigure compatibilitatea cu cadrul national si european al
calificarilor i compatibilitatea cu planurile si programele de studii similare din statele Uniunii
Europene si din alte state ale lumii, ponderea disciplinelor fiind exprimata in credite de studii
ECTS.
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3. Pentru fiecare disciplina din planul de Invatdmant se intocmeste de catre titularul de
disciplind Fisa disciplinei, in care sunt formulate cel putin: rezultatele invatarii, continutul
predarii si invatarii si practicile asociate invatarii, predarii si evaludrii, precum si numarul de
credite de studii alocate pentru fiecare activitate. Fisa disciplinei se Intocmeste in conformitate
cu Anexa 2 si Anexa 3 la prezenta procedurd; se actualizeaza de cate ori este necesar; se
depune la Departament la termenul stabilit de Consiliul facultatii; se aproba de Directorul de
departament si de Decan.

4. Disciplinele din planul de invatdmant se codificd conform sistemului unic de
codificare stabilit la nivelul universitatii. Sistemul de codificare a disciplinelor se adoptd prin
decizie a Consiliului de administratie.

5. Nomenclatorul disciplinelor cuprinse in planul de invatamant si continutul acestor
discipline, precizat prin programele analitice, corespunde domeniului de licenta sau master si
programului de studii pentru care s-a elaborat planul de invatamant respectiv si este conform
cu misiunea declarata si cu standardele si standardele specifice ale ARACIS.

6. Anul universitar este structurat pe doud semestre a cate 14 saptamani, in medie cu
24 - 28 ore / saptamanad, pentru ciclul I studii universitare de licenta, in functie de domeniile
de pregatire universitara si cate 14 saptdmani, cu minim 14 ore / sdptamana pentru master,
corelat cu planul de invatamant al specializarilor inrudite din cadrul domeniului respectiv al
studiilor universitare de licenta.

7. Un an universitar cuprinde in total 1.500-1.800 de ore didactice si de studiu
individual afferent activitatilor didactice obligatorii si optionale. Pentru fiecare an universitar
se aloca 60 credite transferabile de studiu, conform ECTS (30 credite pe semestru), pentru
disciplinele obligatorii si cele optionale, indiferent de forma de invatdmant - "de zi", "la
distanta".

8. Forma de invatamant "la distantd" care nu presupune prezenta obligatorie in
campusul universitar nu se organizeaza fara a exista si invatamant "de zi" (cu frecventd)
autorizat/acreditat pentru programul de studii respectiv.

9. Numarul de credite si durata studiilor universitare de master sunt cele prevazute de
lege si de Standardele specifice ARACIS.

10. Disciplinele facultative, indiferent de semestrul de studii in care sunt prevazute in
planul de invdtdmant, se incheie cu proba de verificare/colocviu, iar punctele credit care li se
atribuie sunt peste cele 30 ale semestrului respectiv, fiind Inscrise n suplimentul la diploma.

11. Planul de invatamant va include un numdr de minimum 56 de ore dedicat
elaborarii lucrarii de licenta/proiectului de diplomad, precum si creditele de studii transferabile
aferente. In cazul programelor de studii universitare de licentd din domeniul fundamental
Stiinte Ingineresti, numarul minim de ore dedicate elaborarii proiectului de diploma este de
116. Elaborarea si sustinerea cu succes a lucrdrii de licenta/ diploma/ disertatie sunt apreciate
cu un numar de pand la 10 de credite, si se adauga la cele 180-240 de credite acumulate pana
la sustinerea licentei, respectiv la cele acumulate in cadrul programului de studii de masterat
pana la sustinerea disertatiei (conform cerintei normative (9)).

12. Conform Standardelor specifice ARACIS, se recomanda ca raportul dintre orele de
curs si cele ale activitatilor didactice aplicative (seminar, laborator, proiect, practicd) sa fie de
cel mult de 1/1, iar numarul orelor de studiu individual sa fie cel putin egal cu cel al orelor de
pregdtire universitard formata din ore didactice.

13. Ponderea disciplinelor optionale trebuie sa reprezinte minimum 10% in numarul
total de ore din planul de invatdmant.
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14. Nomenclatorul disciplinelor facultative poate fi schimbat anual, cu acordul
Consiliului facultatii. Volumul de ore, precum si numarul de credite corespunzatoare sunt in
afara (suplimentare) celor de la disciplinele obligatorii si optionale. Numarul total de ore al
disciplinelor facultative trebuie sa reprezinte minimum 10% din volumul total, dar nu se
limiteaza superior. Modulul de pregatire psiho-pedagogica se incadreaza in aceasta categorie
de discipline, cu conditia sa fie gestionat de un departament specializat la nivelul universitatii.

15. In cadrul studiilor universitare de licentd este obligatorie efectuarea unor stagii de
practica. Orele de practica se desfasoard de regula comasat, in afara celor 14 sdptamani de
activitati didactice. Stagiile de practica se pot desfasura si pe parcursul celor 14 saptimani de
activitati didactice dintr-un semestru. Numdrul minim de ore de practica, precum si
particularitati cu privire la organizarea si desfasurarea practicii pe domenii de studii
universitare de licentd sunt in conformitate cu standardele ARACIS.

16. Pentru stagiile de practicd, se recomanda ca facultatea / departamentul sa incheie
conventii de colaborare, contracte sau alte documente cu unititile economice/de productie
partenere.

17. Cel putin 50% din formele de verificare ale disciplinelor de studii prevazute in
planul de invatamant al fiecarui semestru sunt examene.

18. In cadrul unui anumit domeniu, un program de studiu se individualizeaza daci
planul sau invatamant contine discipline prin care diferd cu peste 20% fatd de planurile de
invatdmant ale altor programe de studiu din domeniu.

19. Curriculumul pentru programul de studii universitare de licentd/masterat contine
disciplina de etica si integritate academica, care abordeaza inclusiv etica cercetarii.

4.2. STRUCTURA PLANULUI DE INVATAMANT

Art. 3. (1) Planul de invatamant are un format unic, atat pentru studiile universitare de licenta,
cat si pentru studiile universitare de master.

(2) Planul de invatamant trebuie sd cuprindd urmatoarele elemente (se inregistreaza pe
cate o pagina separatd pentru fiecare an din cadrul ciclului de studii universitare);

a) Informatii generale: institutia de invatdmant superior, facultatea, domeniul de studii
universitare de licentd/master, denumirea programului de studii, limba de predare, forma de
invatdmant, durata studiilor (in ani), titlul absolventului, numarul total de credite, seria de
studii pentru care se aplicd a) Numarul de ore de pregatire pentru dobandirea rezultatelor
invatarii, corespunzatoare unei unitati de credit (UC);

b) Denumirea completa a disciplinelor de studiu, esalonate pe ani de studii si semestre
si grupate pe categorii dupd regimul frecventdrii lor de catre studenti (I-obligatorii, II-
optionale, III-facultative);

c) Numarul orelor didactice de curs, lucrari practice/seminar/proiect etc., pe
sdptdmana, pe semestru si pe an;

d) Formele de evaluare a rezultatelor invatarii: examen (E), colocviu (C), verificare pe
parcurs (VP); fiecarei discipline 1 se alocd o singurd forma de examinare;

e) Numarul de credite alocat fiecarei discipline, pe semestru si pe an;

f) Numarul de ore de studiu individual (calculat dupa formula: SI = ¢ x oc — od, unde:
SI = nr. ore de studiu individual; ¢ = nr. de credite alocat disciplinei; oc = nr de ore alocate
unitdtii de credit; op = numarul de ore de predare);
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g) Numarul de ore/credite alocate pentru elaborarea proiectului de diploma si pentru
promovarea examenului de finalizare a studiilor;

h) Codul unic de identificare al disciplinei - contine in forma prescurtatd, urmatoarele
informatii (in ordinea 1n care apar): numele facultdtii; anul de studiu; semestrul; numarul
curent al disciplinei in cadrul planului de invatamant din anul de studii respectiv.

1) Semnaturi de avizare si aprobare.

(3) La planul de Invatimant, se anexeaza urmatoarele documente:

a) Fisele disciplinelor;

b) Obiectivele de formare si competentele generale ale programului de studiu;

c) Lista cadrelor didactice titulare/asociate pentru disciplinele cuprinse in Planul de
invatdmant;

d) Centralizatorul orelor alocate pentru activitatile didactice (curs, activitati aplicative
etc.) si studio individual, precum si Centralizatorul formelor de examinare;

e) Adeverinta de inregistrare/ actualizare a calificérii - in conformitate cu Metodologia
pentru inregistrarea si inscrierea calificarilor din invatamantul superior in Registrul National
al Calificarilor din Invatimantul Superior (RNCIS) (Ord. M.E. nr. 4494/20.06.2023, publicat
in M.O. nr. 611/04.07.2023);

f) Un centralizator al indicatorilor privind organizarea si desfasurarea procesului de
invatdmant din care sa rezulte respectarea standardelor nationale in domeniu;

g) Lista modificarilor.

4.3. ELABORAREA, AVIZAREA, APROBAREA SI REVIZUIREA

Art.4. (1) Initierea, elaborarea si aprobarea planului de invatdmént reprezintd o secventd
esentiala a procesului de initiere, aprobare, monitorizare si evaluare periodica a programelor
de studii universitare, care se realizeaza in conditiile legii.

(2) Planul de invdtdmant al unui nou program de studii este initiat ca document al
Memoriului justificativ elaborat de catre Grupul de lucru desemnat in acest sens de citre
Consiliul facultatii, care este constituit si actioneaza in conformitate Procedura afferenta.

Art. 5. Elaborarea/revizuirea planului de invatamant este un proces descris sintetic prin
diagrama - flux se desfasoara pe parcursul urmatoarelor etape:

(1) Initierea si analiza oportunitdtii elaborarii/revizuirii proiectului de PI si constituirea
comisiei de elaborare/revizuire:

a. Analiza oportunitatii elabordrii/revizuirii PI se va efectua de cétre Consiliul
Facultatii, la initiativa Biroului Consiliului sau a membrilor Consiliului, ori ca urmare a
propunerilor inaintate de catre Departamentele didactice ale facultatii;

b. Consiliul facultatii numeste o Comisie/un Grup de lucru in vederea
elaborarii/revizuirii PI;

(2) Stabilirea obiectivelor proiectului de PI si a competentelor urmarite:

a. Obiectivele PI se stabilesc in concordantd cu urmatoarele elemente: domeniul de
studii, programul de studii (specializarea), competentele profesionale si transversale solicitate
de piata muncii. Investigarea necesitatilor de competente de pe piata fortei de muncad se
realizeaza prin utilizarea de chestionare, interviuri, observatii directe; studiul documentelor de
reglementare ocupationald nationale si din UE; studiul figselor de post din cadrul diverselor
firme din profilul specializarii (nationale si din UE); studiul fisei calificarii; consultarea de
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planuri si programe de studii similare nationale, europene si din alte state ale lumii; evaluari
prin contacte, discutii, corespondenta cu absolventi ai facultatii; studii statistice cu privire la
angajarea absolventilor etc.

b. Obiectivele si competentele programului de studii se formuleaza clar, succint si in
concordantd cu rezultatele dorite a se obtine prin instruirea in specializarea propusd prin
proiectului de PI.

(3) Elaborarea proiectului de PI:

a. Stabilirea structurii - cadru generale a PI conform reglementarilor Universitatii,
MEC, ARACIS, si a celor bazate pe consultarile din cadrul consortiului national pe domeniu.

b. Identificarea si caracterizarea disciplinelor care contribuie la realizarea
competentelor identificate si in conformitate cu Standardele specifice ale ARACIS;

c. Incadrarea disciplinelor de studiu pe categorii formative (DF - discipline
fundamentale, DS - discipline de specializare, DC - discipline complementare) si pe categorii
de optionalitate (DOB — discipline obligatorii, DOP - discipline optionale, DFA - discipline
facultative), conform ponderilor specificate in Standardele specifice ARACIS si ordonarea
disciplinelor in PI pe aceste categorii.

d. Stabilirea tipurilor de activitate: curs, seminar, laborator, proiect de semestru, stagii
de practica, practica pentru proiectul de diploma.

e. Stabilirea numarului de ore / disciplina pe tipuri de activitate (conform Standardelor
specific ARACIS).

f. Stabilirea numarului de ore / disciplind necesare studiului individual.

g. Stabilirea numarului de credite transferabile / disciplina de studiu.

h. Stabilirea formei de evaluare la fiecare disciplind de studiu (examen, colocviu,
verificare pe parcurs)

1. Stabilirea codurilor disciplinelor de studiu.

j. Elaborarea proiectului de PI prin completarea formularelor 1-7 ale prezentei
procedurti;

(4) Verificarea si avizarea proiectului de PI de catre CEAC-F si Biroul Consiliului
facultatii, privind continutul, cerintele normative (conf. Art. 2) si respectarea procedurii si
standardelor specifice ale ARACIS. Avizul se obtine prin votul a jumdtate + 1 dintre membri
Comisiei/Biroului. In cazul neavizirii, pe baza motivarii acesteia, procedura se reia de la una
din etapele precedente conform deciziei Comisiei/Biroului Consiliului facultati.

(5) Pe baza avizului Biroul Consiliului facultatii, proiectul de PI se supune avizarii in
Consiliul facultatii. Avizul se obtine prin votul a jumatate + 1 dintre membri prezenti ai
Consiliul facultatii. In cazul neavizirii, pe baza motivirii acesteia, procedura se reia de la una
din etapele precedente conform hotararii Consiliului facultatii.

(6) Verificarea de conformitate a proiectului de PI de cétre Presedintele comisiei
CEAC-U, privind aplicarea procedurii si standardelor specifice ale ARACIS. In caz de
neconformitate, pe baza motivarii formulate Tn acest sens, proiectul de PI se reia de la una din
etapele precedente conform recomandarilor Presedintelui comisiei CEAC.

(7) Proiectul de PI se supune aprobdrii in Consiliul de administratie si Senatul
Universititii. In cazul neaprobarii, pe baza motivirii acesteia, procedura se reia de la una din
etapele precedente conform hotararii Consiliul de administratie/ Senatului.

(8) Publicarea planului de invatamant asociat unui program de studii se face pe
paginile de web ale facultdtii, precum si in alte materiale de promovare a specializarii (pliante,
brosuri etc).
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Art. 6. Planul de invatamant aprobat conform prezentei proceduri devine act normativ in
cadrul universitatii. PI se aplicd incepand cu anul I, in anul universitar imediat urmator datei
aprobarii $i rimane neschimbat pentru un intreg ciclu de studii.
Art. 7. (1) Anual, in urma analizelor efectuate de catre Comisia pentru evaluarea interna si
monitorizarea programului de studii, Consiliul facultdtii va analiza oportunitatea revizuirii
planului de invatdmant in vederea imbunatatirii calitatii. La revizuire se tine seama de
respectarea cerintelor legale in vigoare, de recomandarile formulate de ARACIS in urma
derularii unui proces de evaluare externd, precum si de opiniile exprimate cu ocazia
evaludrilor periodice interne, de concluziile rapoartelor anuale intocmite de responsabilul de
program, de feedback-ul primit din partea studentilor si absolventilor, precum si de opiniile
angajatorilor.

(2) Pentru revizuirea/modificarea unui plan de Invatamant se parcurg etapele (1)-(8)

prevazute de Art. 5. Rezultatul va fi un PI nou a cérui aplicare se realizeaza in conformitate cu
Art. 6.

6. DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art. 8. Orice modificare a prezentei proceduri se aproba de catre Senatul Universitatii
Hyperion din Bucuresti si intrd n vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost
aprobata.

7. RESPONSABILITATI

7.1. Pesedintele Senatului

-aproba procedura si reviziile acesteia;

7.2. Rectorul universitatii

-aproba procedura si reviziile acesteia;

-impune aplicarea procedurii;

-aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.
7.3. Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

- elaboreaza, verifica, modifica, avizeaza procedura;

- monitorizeaza aplicarea procedurii;

- elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii

7.4. Departamentul pentru Asigurarea Calitatii

- elaboreaza procedura;

- aplicd procedura;

-verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;
-gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii,
-auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de imbunatatire a
calitatii.

7.6. Decani, Directori de departamente

-aplicd procedura

8. INREGISTRARI

8.1. Lista de difuzare
11
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8.2. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor
8.3. Anexe/Formulare
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