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1. SCOoP

Scopul acestei proceduri este de a prezenta modul in care studentii
programelor de studii universitare de licenta (IF si ID) si masterat au dreptul
de a contesta notele obtinute la evaluarile finale scrise.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Hyperion din Bucuresti in
toate facultatile si departamentele care ofera servicii educationale prin
programe de studii.

3. DEFINITII, TERMENI SI ABREVIERI
In prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele definitii si abrevieri:

3.1. Definitii

- Evaluare - activitatea complexa prin care se determina nivelul si
calitatea pregatirii studentilor pe parcursul programelor de studii, precum si
competentele de care dispun absolventii la finalizarea studiilor.

- Evaluarea initiala - o evaluare pro-proiect care se efectueaza la
inceputul unui nou proces de invatamant (al unui semestru, al unui an
universitar, al unui program de studii).

- Evaluare continua - se desfasoara pe intreg parcursul semestrului,
prin activitati in concordanta cu specificul disciplinei si rezultatele asteptate,
cum sunt: teste de cunostinte si abilitati, lucrari practice si de laborator,
referate de seminar, proiecte si teme de casa, rezumate, eseuri, fise
individuale de lucru.

- Evaluarea finala (sumativa) - se realizeaza la incheierea unei
perioade compacte de studii, respectiv la incheierea perioadei de studiu al
disciplinei de invatamant (de regula, semestrul), la incheierea unui an
universitar (pe ansamblul disciplinelor de invatamant), la finalizarea unui
program de studii.

- Metodele de evaluare - descriu procedee, tehnici si instrumente prin
care se efectueaza verificarea nivelului si calitatea pregatirii studentilor si
prin care se obtin informatiile necesare stabilirii notelor sau calificativelor
care atesta si oficializeaza acest nivel.

- Criterii de evaluare - sistemul de competente si de indicatori pe baza
carora se face verificarea si evaluarea performantelor profesional-stiintifice
ale studentilor.

- Forme de examinare - aspectul formal, oficial, al evaluarii, se
finalizeaza prin acordarea unor note sau calificative care se inscriu in
documentele oficiale privind rezultatele scolare ale studentilor.

3.2. Abrevieri

CEAC - Comisia de evaluare si asigurare a calitatii programelor de
licenta si masterat si relatiile cu ARACIS;

DAC — Departamentul pentru asigurarea calitatii;
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IF — modalitate de invatare in campus universitar in program normal
de studiu (invatamant cu frecventa);

ID - modalitate de invatare in sistem la distanta (fara prezenta in
campus);

PI — Plan de invatamant;

FD - fisa disciplinei.

4. DESCRIERE

4.1. Generalitati

4.1.1. Formele de examinare reprezinta aspectul formal, oficial, al
evaluarii si se definesc prin faptul ca se finalizeaza prin acordarea unor note
sau calificative care se inscriu in documentele oficiale privind rezultatele
scolare ale studentilor. Sub acest aspect, sistemul de evaluare cuprinde:

a) examenele scrise prevazute in perioada sesiunilor de examene, pe
baza de lucrari scrise, teste de cunostinte sau chestionare de evaluare;

b) examenele orale prevazute, de asemenea, in perioada sesiunilor de
examene, pe baza de bilete de examen individuale, tratate prin expunerea
libera a studentului, prin chestionarea oralda sau/si prin conversatie de
evaluare;

c) colocviile prevazute inaintea sesiunilor de examene, in ultimele doua
saptamani de activitate didactica ale fiecarui semestru, prin conversatie de
evaluare, interviu sau prin prezentarea si analiza unor probe ori lucrari
practice, in functie de specificul disciplinelor de invatamant.

4.1.2. In masura in care sunt luate in considerare, in diferite
proportii, la stabilirea notei finale de promovare a disciplinei, formele de
examinare pot cuprinde si forme de verificare pe parcurs, cum sunt:

a) referatele, proiectele, lucrarile practice si de laborator elaborate in
cadrul activitatii de seminar (laborator) si in perioadele compacte de
practica;

b) portofoliile de evaluare, constand in pachete (dosare) de materiale
reunite in jurul unei teme sau domeniu din cadrul disciplinei de invatamant,
abordate teoretic si practic, realizate prin activitate independenta de catre
studenti in cursul semestrelor sau al perioadelor de practica;

c) evaluarea pe baza activitatii prestate de studenti in cadrul
seminariilor, laboratoarelor si practicii, constand in participarea activa si
calitativa la desfasurarea acestora.

4.1.3. Formele de examinare, precum si ponderea acestora in
stabilirea notei finale sunt precizate in fisa disciplinei.

4.1.4. La inceputul fiecarui semestru titularul de disciplina (curs) este
obligat sa stabileasca si sa detalieze in programa analitica (fisa disciplinei)
modalitatile de evaluare. Programa analitica (fisa disciplinei) va fi predata
directorului de departament, iar fisa sintetica va fi afisata pe site-ul
facultatii.
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4.1.5. Toate cadrele didactice sunt obligate ca in prima ora de
curs/seminar/lucrari practice sa prezinte studentilor modalitatea in care se
va realiza evaluarea si modul de calcul al notei finale.

4.1.6. Potrivit principiului ,evaluarea trebuie sa urmeze predarea”,
tematica examenelor trebuie sa reflecte continuturile care au fost abordate
in cadrul activitatilor didactice de curs si seminar (laborator, practica), la
care se pot adauga si sarcini de invatare prin studiu individual bibliografic:

a) Sarcinile de studiu individual trebuie sa se incadreze in timpul
normal de invatare (numarul de ore) alocat disciplinei prin numarul de
credite, iar bibliografia pentru examen trebuie sa fie o selectie din
bibliografiile recomandate studentilor in cadrul activitatilor didactice din
cursul semestrului. Bibliografia obligatorie pentru examene trebuie sa
cuprinda lucrari (titluri) pe care studentii le pot accesa la bibliotecile
Universitatii.

b) In cazul disciplinelor la care s-au efectuat verificari pe parcurs luate
in considerare la acordarea notei finale, tematica si sarcinile acestor
verificari nu vor mai fi cuprinse in tematica examenului sau a colocviului din
sesiunea de examene.

4.2. Evaluarea si contestarea rezultatelor

4.2.1. Desfasurarea evaluarii si notarea

(1) Titularul de seminar/laborator are obligatia sa comunice titularului
de curs si studentilor, pana la data desfasurarii evaluarii finale, notele
obtinute de studenti la activitatile cu evaluare continua prevazute la
seminar/laborator.

(2) Catalogul de evaluare se ridica de la secretariatul facultatii, in ziua
in care este programata sustinerea evaluarii finale, de catre titularul de curs
si se preda la secretariatul facultatii in cel mult 72 de ore de la data
sustinerii examenului.

(3) La toate formele de evaluare, studentii au obligatia de a se legitima
cu carnetul de student, respectiv, de a prezenta carnetul comisiei de
examen, in vederea consemnarii notei finale.

(4) Comunicarea intre studenti pe parcursul evaluarii este interzisa.
Nerespectarea disciplinei in timpul desfasurarii evaluarii finale atrage
excluderea de la evaluare a studentului. Pe durata examenelor este interzisa
detinerea de catre studenti a telefoanelor mobile sau a altor dispozitive
electronice care permit comunicarea, respectiv, este interzisa detinerea
oricarui material tiparit care are legatura cu disciplina in cauza, cu exceptia
evaluarilor la care cadrul didactic permite utilizarea unor materiale editate
anterior.

(5) Rezultatele unui examen sau ale unei evaluari pot fi anulate de
catre decanul facultatii in temeiul prevederilor din Carta universitara, atunci
cand se dovedeste ca acestea au fost obtinute in mod fraudulos sau prin
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incalcarea prevederilor Codului de etica si deontologie universitara. Decanul
poate dispune reorganizarea examenului.

(6) In cazul unei evaluari scrise, indiferent de forma acesteia, cadrele
didactice din comisia de examinare au obligatia sa asigure dreptul
studentului de a-si consulta lucrarea, dupa afisarea/comunicarea
rezultatelor, la cererea acestuia.

(7) Lucrarile scrise se pastreaza in arhiva personala a cadrului didactic
timp de sase luni calendaristice.

(8) Studentul care nu se prezinta la evaluarea finala la data planificata
este trecut absent, cu exceptia celor care au obtinut aprobarea decanului si
a titularului disciplinei pentru sustinerea acesteia la o data ulterioara
programata.

(9) Dupa sustinerea evaluarii finale, titularul de disciplina va
completa catalogul si va trece nota finala in carnetul de student sub
semnatura, in termen de maxim 48 de ore de la data sustinerii examenului.
In cazul unor inadvertente intre nota din carnet si nota din catalog, nota
trecuta in carnet, sub semnatura, de catre titularul de curs este considerata
nota finala.

(10) Modificarea unei note in catalogul de evaluare se face doar de
catre cadrul didactic titular de curs, membru al comisiei de examen, sub
semnatura, cu mentiunea ,modificat de mine”, cu avizul decanului facultatii.

4.2.2. Comunicarea rezultatelor evaluarii i contestarea
rezultatelor

(1) Comisia de examen are obligatia de a aduce la cunostinta
studentilor evaluati rezultatele obtinute in termen de maxim 72 ore de la
data sustinerii examenului.

(2) Notele acordate studentilor la examenele orale sunt definitive si nu
pot fi contestate. La solicitarea studentilor, cadrele didactice au datoria de a
le explica criteriile si motivele acordarii notelor.

(3) La examenele scrise, studentii care se considera subevaluati pot
solicita reevaluarea lucrarilor. Studentii au dreptul de a contesta notele
obtinute la evaluarea finala scrisa, in termen de 24 ore de la
afisarea/comunicarea rezultatelor, prin depunerea unei cereri inregistrate la
secretariatul decanatului.

(4) Cadrul didactic examinator are datoria de reanaliza, in prezenta
studentului, lucrarea vizata si de a explica acestuia criteriile si motivele
acordarii notei, inclusiv de a modifica nota in cazul in care constata ca
sesizarea studentului este indreptatita.

(5) In cazul in care posibilitatile dialogului direct cu studentii sunt
epuizate, precum si in cazul in care studentii considera ca exista carente
majore in modul de examinare si notare practicat de cadrul didactic,
studentii pot depune contestatie scrisa la decanul facultatii.

(6) La propunerea directorului de departament, decanul va numi
o comisie de reevaluare formata din 3 cadre didactice (altele decat cele care
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au facut parte din comisia de examinare), care desfasoara activitati didactice
la disciplina respectiva sau la discipline inrudite.

(7) Daca in urma studierii documentelor privind modul de examinare si
de notare, a consultarii studentilor sau a altor informatii veridice, comisia
constata caracterul intemeiat al sesizarilor, atunci aceasta poate decide
reexaminarea studentilor petenti sau, dupa caz, a tuturor studentilor
examinati de cadrul didactic in cauza.

(8) Lucrarea studentului care a depus contestatia va fi reevaluata in
baza baremului de corectare intocmit de cadrul didactic titular de curs.
Evaluarea si notarea se vor efectua in prezenta cadrului didactic in cauza, pe
baza unui barem intocmit conform obiectivelor si continuturilor prevazute in
programa analitica a disciplinei de invatamant, potrivit tematicii de examen
stabilite si anuntate studentilor.

(9) Notele acordate de Comisie la reexaminare raman definitive.

(10) Solutionarea si comunicarea rezultatului contestatiei se realizeaza
in cel mult 48 de ore de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

(11) Rezultatul contestatiei nu poate fi atacat, nota acordata de
comisia de reevaluare ramane definitiva si va fi trecuta intr-un catalog
suplimentar, in care vor semna toti membrii comisiei de reevaluare.

(12) Anexa catalogului este procesul verbal incheiat de comisie cu
ocazia reevaluarii.

(13) Nota obtinuta la evaluarea orala nu poate fi contestata.

(14) Situatia evaluarilor finale dintr-un an universitar se incheie dupa
ultima zi a sesiunii de examene din toamna, dar nu mai tarziu de 25
septembrie.

4. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA
a. Senatul Universitdtii
— aproba procedura;
— aproba reviziile procedurii.
b. Rectorul Universitdatii
— impune aplicarea procedurii.
c. Comisia de invatamant si pregdtire didactica
— elaboreaza /modifica/propune retragerea procedurii;
— monitorizeaza aplicarea procedurii.
d. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii programelor de licentd si
masterat si relatiile cu ARACIS (CEAC)
- avizeaza implementarea/modificarea/retragerea procedurii.
e. Departamentul IT
— monitorizeaza aplicarea procedurii
f. Departamentul pentru asigurarea calitatii (DAC)
— verifica, difuzeaza, inregistreaza, arhiveaza procedura.
g. Decanii, directorii de departamente, personalul didactic
— aplica procedura.
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6. AVIZARI SI MODIFICARI ALE PROCEDURII

6.1. Procedura se avizeaza de CEAC si se aproba de Senatul
Universitatii Hyperion din Bucuresti.

Pe baza experientei urmeaza sa se formuleze propuneri de
imbunatatire a procedurii.

6.2. Modificarile se initiaza de catre orice structura organizationala din
cadrul Universitatii. Propunerea se inainteaza CEAC prin DAC.

6.3. Orice editie sau revizie este avizata de CEAC si se aproba de
Senatul Universitatii Hyperion din Bucuresti.




