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DOCUMENTE DE REFERINTA

o Legeanr. 199/2023 a invatamantului superior
e Hotararea de Guvern nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului
roman trimis in strdindtate pentru Indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar (cu
modificarile si completarile ulterioare)
e Regulamentul de organizare si functionare a Universitdtii Hyperion din Bucuresti.
e (arta Universitatii Hyperion din Bucuresti.

e Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului Erasmus+

e Acordurile bilaterale incheiate intre Universitatea Hyperion din Bucuresti si institutiile

partenere.

e Ghidul anual al Programului Erasmus+,
e Alte reglementari oficiale ale Programului Erasmus la nivel european si national.
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1. SCOP

Prezenta procedura stabileste reguli si modalitati de efectuare a mobilitdtilor de studiu si de
practica de catre studentii Universitatii Hyperion din Bucuresti.

2. DOMENII DE APLICARE

Aceasta procedura se aplicd pentru studentii de la Universitatea Hyperion din Bucuresti care
doresc sa efectueze mobilitati de studiu si practica la institutiile partenere.

3. DEFINITII SI ABREVIERI
3.1. Definitii,

3.1.1. Programul Erasmus+ — program al Comisiei Europene care asigurd participarea
persoanelor la procese de invatare, educatie si instruire In institutii dinafara tarii in care se afla
institutia lor de provenienta.

3.1.2. Actiunea cheie 1 (KA1) — proiect n cadrul programului Erasmus+, destinat mobilitatii
persoanelor din universitati.

3.1.3. Actiunea cheie 131 (KA131-HED) — proiecte de mobilitate In domeniul universitar
sustinute din fondurile politicii interne.

3.1.4. Mobilitate de studiu (SMS) — perioada de studiu efectuata de studenti la o institutie de
invatdmant superior din strdindtate, ca parte integranta a programului de studiu al studentilor,
in oricare ciclu de studiu, in vederea obtinerii de credite, in baza unui acord bilateral in cadrul
Programului Erasmus+.

3.1.5. Mobilitate de practica (SMT) — perioada de pregatire practica efectuata de studenti intr-
o institutie din strdinatate (universitate, companie, ONG etc.) — in timpul studiilor pentru
studenti si dupa finalizarea studiilor in cazul proaspat absolventilor, in cadrul Programului
Erasmus+.

3.1.6. Mobilitate mixta — mobilitate fizica de scurtd durata in strdinatate combinata obligatoriu
cu o componenta virtuala.

3.1.7. Program intensiv mixt — program scurt, intensiv, in cadrul cdrora grupuri de studenti
sau/ si personal efectueaza mobilitati mixte.

3.1.8. Universitati partenere — universitatile din tarile programului Erasmus+ cu care
universitatea noastra are semnate acorduri bilaterale de cooperare in programul Erasmus+.
Lista acestora se afla pe site-ul programului Erasmus+ al universitatii.

3.1.9. Agentia Nationald pentru Programe Comunitare Tn Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale (denumita Agentia Nationald) — este autoritatea nationald care are calitatea de
organism delegate al Comisiei Europene desemnat pentru implementarea programelor
Erasmus+.

3.2. Abrevieri

3.2.1. UHB = Universitatea Hyperion din Bucuresti
3.2.2. DE = Departamentul Erasmus+
3.2.3. ANPCDEFP = Agentia Nationald pentru Programe Comunitare Tn Domeniul Educatiei

si
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Formarii Profesionale

4. DESCRIEREA PROCESULUI
4.1. Finantarea mobilitatilor de studiu si practica

Art. 1. Grantul Erasmus+ pentru mobilitatile de studiu si practicd in cadrul Programului
Erasmus+ este stabilit prin Contractul de finantare a proiectului, semnat de universitate si
ANPCDEFP, si anexele acestuia.

Art. 2. Grantul individual lunar (in cazul mobilititilor de lungd duratd) si cuantumul
individual zilnic (in cazul mobilitatilor de scurtd duratd), top-up-urile aplicabile pentru
mobilitatile de studiu sau practicd, precum si sprijinul pentru transport sunt stabilite la nivel
national de catre ANPCDEFP, in conformitate cu Ghidul Erasmus+, si mentionate in
documentatia aferentd apelurilor la candidaturi.

Art. 3. Participantii la mobilitati care se incadreazd in categoriile de oportunitdti reduse
(dizabilitati, indeplinirea conditiilor pentru bursd sociald, boli grave/ cronice, migranti/
refugiati, minoritati nationale/ etnice, prima persoand din familie cu acces la invatamantul
superior/ parinte unic sustindtor al familiei monoparentale, ingrijitori, Intretinatori, orfani etc.)
vor contacta DE pentru informatii suplimentare referitoare la sprijinul pentru oportunitati
reduse.

4.2. Durata mobilitatilor de studiu si practica

Art. 4. Durata unei mobilitati de studiu de lungd duratd este cuprinsa intre un semestru
(inclusive sesiunea de examene aferentd) si 12 luni.

Art. 5. Durata unei mobilitati de practica de lunga durata este cuprinsa intre 2 luni si 12 luni.
Art. 6. Durata unei mobilitéti studentesti de scurta duratd este cuprinsa intre 5 si 30 de zile de
activitate In format fizic, la care se adaugd o componenta virtuala (obligatorie pentru ciclurile
de Licenta si Master).

4.3. Selectia candidatilor la mobilitati de studiu si practica

Art. 7. Selectiile pentru mobilitdti studentesti Erasmus+ se organizeaza in cadrul facultétilor.
Departamentul transmite facultdtilor atdt materialele informative pentru promovarea
programului Erasmus+ §i a activitatilor incluse in proiect, cat si materialele necesare
organizarii procesului de selectie pentru mobilitdtile studentesti. De asemenea, informatiile se
posteaza pe site-ul Universitatii Hyperion din Bucuresti, in sectiunea Erasmus+, cu asigurarea
principiilor transparentei si accesului egal la informatii. Alte mijloace de mediatizare utilizate
pot include: avizierul depatamentului, avizierele facultatilor, reteaua intranet, e-mail, media
sociald, materiale informative tiparite.
Art. 8. In vederea participarii la mobilititi de studiu si practica, candidatii trebuie si
indeplineasca urmatoarele criterii de eligibilitate:

» sd fie inmatriculati ca studenti la Universitatea Hyperion din Bucuresti;

* sa poatd face dovada bunei cunoasteri a unei limbi straine.
Art. 9. Dosarul de candidaturd in vederea selectiei pentru mobilitati Erasmus+ de studiu/
practica trebuie sa contina:

* cerere tip pentru Inscrierea la concursul de selectie
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* curriculum vitae

* copie a CI

» certificat de competenta lingvistica intr-o limba strdina (daca exista)

» certificat de inregistrare (dreptul de rezidentd inregistrat pe teritoriul Romaniei), in
cazul studentilor straini

Dosarele pentru mobilitdti se depun fie In format fizic, fie in format electronic, dupa
cum se specific in apelul la candidaturi (anuntul de concurs), la secretariatul facultatii sau la
coordonatorul Erasmus+ departamental, in termenul afisat la avizierul facultatii.
Art. 10. Data la care va avea loc selectia se face publicd la avizierul fiecarei facultati.
Competitia pentru selectie se desfasoara public in locul publicat in anuntul competitiei.
Art. 11. Selectia studentilor este organizatda de Comisiile de Selectie propuse de facultati si
aprobate de responsabilului cu relatiile internationale. Comisiile sunt alcdtuite din trei
membri.
Art. 12. Criteriile de selectie sunt afisate in sectiunea Erasmus+ de pe site-ul universitatii,
inainte de selectia candidatilor. La efectuarea selectiei pentru mobilitatile de studiu si practica,
comisiile de selectie vor tine cont de prioritatile si criteriile de selectie si eligibilitate
recomandate de ANPCDEFP (transparentd, nediscriminare, egalitate de sanse, echitate,
includere si diversitate etc.), la care se adauga alte criterii cuantificabile, precum media
generala din semestrul anterior selectiei sau media de admitere la programul de doctorat,
cunoasterea unei limbi strdine (nivel minim B1) si participarea anterioara la mobilitati
Erasmus+.
Art. 13. Dupa finalizarea selectiei studentilor, coordonatorii pe facultati trimit la
Departamentul Erasmus+ urmatoarele documente:

» procesul verbal Intocmit Tn urma selectiei

« tabelul cu studentii participanti la selectie (admisi, rezerve si respingi), in ordinea
descrescatoare a punctajului

* dosarele studentilor participanti la selectie, in format digital.
Art. 14. Candidatii de pe lista de rezerve pot participa la o mobilitate Erasmus+ fard finantare
(grant zero), acoperindu-si integral, din fonduri personale, cheltuielile pe care le implica
perioada de stagiu in strdinatate. Ei au, Insd, toate celelalte drepturi si obligatii ale
participantilor la mobilitati Erasmus+. Pe parcursul desfasurdrii mobilitatii, participantii la
urma renuntarii la mobilitate de cétre studenti admisi, redistribuirii fondurilor necheltuite sau
a suplimentdrii fondurilor proiectului.
Art. 15. Fondurile neconsumate pana la data de 15 noiembrie a anului universitar in curs vor
fi redistribuite catre candidatii aflati pe lista de rezerve. Aceastd redistribuire se va face
tinandu-se cont de ordinea in lista, in functie de punctajul obtinut, si de ordinea in care sunt
facute solicitarile.
Art. 16. Persoanele implicate in programul Erasmus+ sunt: prorectorul cu relatiile
internationale,  coordonatorul institutional, secretarul  proiectului, coordonatorii
departamentali, membrii comisiilor de selectie. Personalul implicat in procesul de selectie va
semna o declaratie de evitare a conflictului de interese. Aceste declaratii vor fi depuse la DE,
impreuna cu celelalte documente ale procesului de selectie.
Art. 17. Situatiile primite de la comisiile de selectie sunt centralizate la DE. Coordonatorul
proiectului se ocupa de:
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— validarea si transmiterea rezultatelor selectiei spre afisare in sectiunea Erasmus+ de pe site-
ul universitatii

— organizarea unei prime Intalniri de lucru cu studentii Erasmus+ care vor pleca in strdinatate
in anul academic urmator, tinandu-se cont de calendarul anului universitar.

Art. 18. La Inceputul anului universitar, coordonatorul institutional al proiectului, impreuna
cu personalul implicat, demareaza pregétirea deplasarii studentilor in strdinatate, dupd cum
este prezentat in continuare. Dupa ce se semneaza contractul cu ANPCDEFP si se finalizeaza
selectia, se distribuie granturile Erasmus+ facultatilor.

4.4. Organizarea mobilitatii

Art. 19. Dupa finalizarea procesului de selectie si afisarea rezultatelor, personalul implicat in
gestionarea proiectului va transmite un e-mail catre persoanele admise pentru stabilirea
pasilor de urmat inainte, in timpul si dupa finalizarea mobilitatii.

Art. 20. Cu cel putin o lund inainte de plecarea efectiva si dupa ce a primit scrisoarea de
accept de la institutia gazda sau dupa semnarea acordului de invatare studentul participant la
mobilitatea Erasmus+ se prezintd la DE, in vederea pregatirii si semndrii documentelor
necesare deplasarii, conform Regulamentului de organizare a mobilitdtilor Tn cadrul
Programului Erasmus+.

Art. 21. Pe parcursul mobilitatii, participantul ia legatura cu DE pentru eventuale modificari
necesare in acordul de invatare, conform Regulamentului de organizare a mobilitatilor in
cadrul Programului Erasmus+.

Art. 22. La revenirea din mobilitate, studentului 1 se vor recunoaste creditele obtinute la
institutia gazda, de cétre comisia de echivalare de la facultate, conform listei de discipline din
acordul de Invatare si a sectiunii After the mobility sau documentului Transcript of Records.
Echivalarea notelor se va face de citre Comisia de echivalare de la facultate, pe baza
documentelor mentionate mai sus.

4.5. Obligatiile participantului in timpul stagiului si dupa revenirea la Universitatea
Hyperion din Bucuresti

Art. 23. Participantii la mobilitati sunt obligati sa respecte intocmai termenii prevazuti in
acordul de invatare, contractul financiar si Carta Studentului Erasmus.

Art. 24. La revenirea in tara, participantul la mobilitatea Erasmus+ este obligat sa prezinte la
DE documentele care atesta indeplinirea sarcinilor contractuale prevazute in documentele de
deplasare, conform Regulamentului de organizare a mobilitdtilor in cadrul Programului
Erasmus+.

5. DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE
Art. 25. Orice modificare a prezentei proceduri se aproba de catre Senatul Universitatii

Hyperion din Bucuresti si intrd in vigoare incepand cu ziua urmadtoare celei in care a fost
aprobata.
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6. RESPONSABILITATI

6.1. Senatul universitatii:

— aproba procedura.

6.2. Rectorul universitatii:

— impune aplicarea procedurii;

— dispune alocarea resurselor pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.
— avizeaza procedura;

— propune masuri de Tmbunatétire a continutului.

6.3. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

— verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;
— auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de imbunatatire a
calitatii.

6.4. Responsabilul de proces — Departamentul ERASMUS +
— elaboreaza si propune modificari ale procedurii;

— realizeaza reviziile procedurii;

— monitorizeaza aplicarea procedurii.

6.5. Responsabilii la nivelul Facultatilor

— propune modificari ale procedurii;

— difuzeaza procedura;

— coordoneaza aplicarea procedurii;

— raporteaza asupra modului de realizare a procesului.

6.6. Coordonatorul institutional al Proiectului

— aplica procedura;

— raporteazd asupra modului de realizare a procesului.

6.7. Secretarul Proiectului

— aplica procedura;

—raspunde de intocmirea si evidenta documentelor.




