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1. SCOoP

Scopul acestei proceduri este de a prezenta modul de realizare si
auditare a calitatii procesului de predare a cursurilor in cadrul Universitatii
Hyperion din Bucuresti, precum si responsabilitatile aferente acestui proces
educational.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Hyperion din Bucuresti in
toate facultatile si departamentele care ofera servicii educationale prin
programe de studii.

3. DEFINITII, TERMENI SI ABREVIERI
In prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele definitii si abrevieri:

3.1. Definitii

- proces de predare = ansamblu de activitati specifice unui program de
studii, care au ca scop transferul oral al cunostintelor de la titularul de
disciplina catre studenti in cadrul orelor de curs si in conformitate cu planul
de invatamant si cu fisa disciplinei/programa analitica.

- lectie = unitate de curs din cadrul unei discipline, in conformitate cu
fisa disciplinei.

- unitate de lectie = parti din lectie (capitole sau subcapitole).

3.2. Abrevieri

CEAC - Comisia de evaluare si asigurare a calitatii programelor de
licenta si masterat si relatiile cu ARACIS;

DAC - Departamentul pentru asigurarea calitatii;

PS - Program de studii;

PI - Plan de invatamant;

FD - Fisa disciplinei.

4. DESCRIERE

4.1. Generalitati

(1) Procesul de predare este specific invatamantului de zi si cuprinde
urmatoarele activitati:

- documentare si cunoasterea continutului disciplinei predate;

- planificarea lectiei;

- pregatirea academica a prelegerilor.

(2) Resursa principala a titularului de disciplina si suportul
prelegerilor este cursul.

(3) Procesul de predare necesita urmatoarele competente ale titularului
de disciplina:

- pregatire teoretica de specialitate (doctorat in domeniul disciplinei,
programe postdoctorale etc.);
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- abilitati de cercetare stiintifica;

- abilitati de comunicare;

- abilitati pentru transferul de cunostinte (claritate, retorica adecvata,
corectitudine stiintifica);

- abilitati de analiza si sinteza;

- atitudine pozitiva si stimulativa.

(4) Pentru invatamantul ID lectiile sau wunitati de lectie sunt
inregistrate pe suport magnetic (CD-ROM, DVD etc.)

4.2. Asigurarea calitatii procesului de predare

4.2.1. Documentarea si cunoasterea continutului disciplinei predate

(1) Titularul de disciplina are obligatia cunoasterii cursului care sta la
baza procesului de invatare a studentilor.

(2) Titularul de disciplina are obligatia actualizarii anuale prin
activitatea de cercetare stiintifica a cunostintelor proprii in domeniu.

4.2.2. Planificarea lectiei consta in impartirea continutului prelegerii
in unitati de timp in cadrul timpului total alocat lectiei conform planului de
invatamant si fisei disciplinei. Se vor considera unitati de timp pentru:
introducere (prezentarea subiectului/subiectelor, a obiectivelor lectiei si a
competentelor asteptate de catre studenti), unitati de lectie, selectate pentru
prezentare si concluzii/recapitularea principalelor concepte/notiuni cheie
din lectie.

4.2.3. Pregatirea academica a prelegerilor

Titularul de disciplina are obligatia pregatirii lectiilor/prelegerilor.
Principalele activitati de pregatire academica sunt:

- selectarea tehnicilor celor mai potrivite fiecarei lectii sau unitati de
lectie (prelegere, predare interactiva etc.);

- pregatirea exemplelor si/sau explicatiilor aditionale cursului
(manualului) procesat/tiparit;

- pregatirea referintelor pentru indicarea bibliografiei suplimentare;

- reflectarea asupra intrebarilor care ar putea fi puse de studenti si a
raspunsurilor adecvate;

- pregatirea conceptelor cheie;

- pregatirea corelatiilor privind cunostintele anterioare si ulterioare
lectiei si/sau aferente altor discipline din planul de invatamant;

- pregatirea materialelor si aparaturii necesare (video proiector, tabla,
flipchart etc.).

4.3. Evaluarea/auditul calitatii procesului de predare

4.3.1. Evaluarea procesului de predare se face prin sondaj prin una
sau ambele modalitati de mai jos:

- chestionare tip completate de studenti;

- vizita la ore si participarea la minim un curs pe semestru de catre
una din urmatoarele persoane: Directorul de Departament, Decanul.
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Prodecanul, responsabilul de program de studii, responsabilul de an de
studii, un membru CEAC pe facultate.

4.3.2. Evaluatorul/auditorul va fi un cadru didactic de cel putin
acelasi grad didactic, cu pregatire in domeniul disciplinei.

4.3.3. Evaluatorul/auditorul prezinta CEAC pe facultate un raport de
evaluare a calitatii procesului de predare.

4.3.4. Analiza chestionarelor si a raportului de evaluare a procesului
de predare se realizeaza de catre Comisia calitatii pe facultate, care
inainteaza un raport de audit directorului de departament.

4.3.5. Rezultatele analizei se discuta in cadrul departamentului.
Propunerile rezultate se aproba de Consiliul facultatii care decide asupra
imbunatatirii de catre titular a procesului de predare sau retragerea
disciplinei de la titular.

5. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA
a. Senatul Universitdtii
- aproba procedura;
- aproba reviziile procedurii.
b. Rectorul Universitdatii
- impune aplicarea procedurii.
c. Comisia de invatamant si pregdtire didactica
- monitorizeaza aplicarea procedurii.
d. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii programelor de licentd si
masterat (CEAC)
- avizeaza implementarea/modificarea/retragerea procedurii.
e. Departamentul pentru asigurarea calitatii (DAC)
- verifica, difuzeaza, inregistreaza, arhiveaza procedura.
f. Decanii, directorii de departamente, personalul didactic
- aplica procedura.

6. AVIZARI, MODIFICARI ALE PROCEDURII

6.1. Procedura se avizeaza de CEAC si se aproba de Senatul
Universitatii Hyperion din Bucuresti.

Pe baza experientei urmeaza sa se formuleze propuneri de
imbunatatire a procedurii.

6.2. Modificarile se initiaza de catre orice structura organizationala din
cadrul universitatii. Propunerea se inainteaza CEAC prin DAC.

6.3. Modificarile conduc la elaborarea unei noi editii sau la revizia
editiei curente.

6.4. Orice editie sau revizie este avizata de CEAC si se aproba de
Senatul Universitatii Hyperion din Bucuresti.




